Or.271.14.2021

Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzad Miejski
58-260 Bielawa

pl. Wolnosci 1

NIP: 882 100 14 53

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania w celu udzielenia zaméwienia publicznego na zadanie pn:
,Dostarczanie materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Bielawie
w 2022r.”

Postepowanie nie podlega zapisom ustawy Prawo zamowiehn publicznych ze wzgledu

na wartosc ponizej 130 000 zt netto.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

* dostarczanie materiatow biurowych zgodnie z cenami jednostkowymi ztozonymi
w ofercie;

* zamowienia na dostawe materiatow biurowych sktadane mailowo lub telefonicznie;

* dostarczanie zamowionych materiatow biurowych w terminie do trzech dni
od ziozenia zamodwienia, do siedziby Urzedu Miejskiego przy pl. Wolnosci 1

w Bielawie, na koszt Wykonawcy.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od 03.01.2022r. do 31.12.2022r.

lIl. WARUNKI PLATNOSCI:

30 dni od daty dostarczenia faktury za dostawe zamowionych materiatéw.



IV. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT:

Cena —100%

Wyliczenie nastgpi wedtug wzoru:

gdzie:

C =Cmin/ Ci x100%

C —ilos¢ procent jakie otrzyma oferta za cene;

Cmin

— cena brutto minimalnej oferty;

Ci — cena brutto oferty ,,i”

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu

ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

Wykonawca ustugi sktada wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami:
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;

oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
wynikajgcych z RODO;

zestawienie cen jednostkowych.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w kopercie zaadresowanej na zamawiajgcego,
opieczetowanej pieczatka Wykonawcy oraz opatrzonej napisem:
L,OFERTA NA DOSTARCZANIE MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB
URZEDU MIEJSKIEGO W BIELAWIE W 2022r.”

Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym.

. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcdéw o0 wyniku postepowania pisemnie droga

elektroniczng oraz zamiesci wynik postepowania na stronie internetowej

https://bielawa.finn.pl.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie

postepowania.



VI. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY:

Urzad Miejski w Bielawie, pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa, pok. nr 1
do dnia 03.12.2021r., do godz.12.00.

VIl. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI:
Pani Katarzyna Foltyrnska

tel. 74 83 28 711

Aleksandra Szewczyk

Sekretarz Gminy



