Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzad Miejski
58-260 Bielawa

pl.Wolnosci 1

NIP: 882-100-14-53

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania w celu udzielenia zaméwienia publicznego na zadanie pn: , Dostarczanie
materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Bielawie w 2020 r.”

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamoOwien publicznych
postepowanie nie podlega zapisom w/w ustawy.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

- dostarczanie materiatéw biurowych zgodnie z cenami jednostkowymi ztozonymi w ofercie,

- zamoOwienia na dostawe materialdw biurowych sktadane mailowo lub telefonicznie,

- dostarczanie zaméwionych materialdw biurowych w terminie do trzech dni od ztozenia
zamdwienia, do siedziby Urzedu Miejskiego Pl. Wolnosci 1 w Bielawie , na koszt wykonawcy

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

0d 02.01.2020 do 31.12.2020

III. WARUNKI PEATNOSCI

14 dni od daty dostarczenia faktury za dostawe zamdwionych materialéw

IV. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT:
Cena 100%
Wyliczenie nastapi wediug wzoru:

C=Cmin/Ci x100%

gdzie:

C —iloé¢ procent jakie otrzyma oferta za cene
Cmin — cena brutto minimalnej oferty

Ci — cena brutto oferty ,,i”

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowigcym zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca ustugi sktada nastepujgce dokumenty:

a/ wypehiony formularz ofertowy wraz z zalacznikami:

- o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,



- oS§wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z
RODO,
- zestawienie cen jednostkowych.

3. Dokumenty nalezy zloziy¢ w kopercie zaadresowanej na zamawiajgcego, opieczgtowanej
pieczatka Wykonawcy oraz opatrzonej napisem ,,OFERTA NA DOSTARCZANIE MATERIALOW
BIUROWYCH DLA POTRZEB URZEDU MIEJSKIEGO W BIELAWIE W 2020 R.”

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcoéw o wyniku postepowania pisemnie drogg elektroniczng
oraz zamie$ci wynik postepowania na stronie internetowej bielawa.finn.pl.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

VI. MIEJSCE I TERMIN ZE.OZENIA OFERTY

Urzad Miejski pl.Wolnosci 1, 58-260 Bielawa, pok. nr 1 do dnia 02.12.2019 do godz.15.00.

VII. TERMIN OTWARCIA OFERT:

03.12.2019 r. godz. 9.00 Urzad Miejski, pl.Wolnosci 1, pokdj nr 9.

VIII. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Pani Katarzyna Foltynska tel. 748328711.

SEKRETARZ GMINY
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