SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PODATKOWEJ
OBOWIAZUJACY W GMINIE BIELAWA

§ 1. Podstawa prawna ustalenia schematu procedury kontroli podatkowej

1. Dzial VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze
zm.).

2. Rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2019r., poz.
1292), w stosunku do podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

§ 2. Cel kontroli podatkowej
1. Sprawdzenie wywigzywania sie podatnikéw z obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego.

2. Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania w zakresie podatku od nieruchomosci
i innych podatkéw i oplat, o ktérych mowa w ustawie o podatkach i optatach lokalnych, podatku
rolnego, podatku lesSnego oraz opltaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

3. Weryfikacja rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikow,
na ktérych cigzy obowigzek podatkowy.

§ 3. Przedmiot kontroli podatkowej

1. Powierzchnie gruntéw i sposéb ich wykorzystania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposéb ich wykorzystania.

3. Budowle lub ich cze$ci zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Posiadane srodki transportowe.

5. Powstawanie odpadow komunalnych.

6. Dokumentowanie innych optat wymienionych w ustawie o podatkach i optatach lokalnych.
7. Dokumentacja ksiegowa w zakresie pkt. 1-6.

§ 4. W procesie kontroli podatkowej kontrolujacy wykorzystuja dane dostepne m. in.:
1. W bazie podatnikow prowadzonej przez organ podatkowy.

2. W ewidencji gruntow i budynkéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe.

3. W centralnej ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

4. W krajowym rejestrze sgdowym.

5. W bazie ksiag wieczystych.
6. W innych rejestrach, w tym ogolnodostepnych rejestrach, na stronach internetowych oraz
z ogloszen prasowych i obserwacji w terenie.



§ 5. Procedura kontroli podatkowej
1. CzynnoSci wstepne przed przystapieniem do kontroli

1) Zapoznanie sie z aktami wytypowanego kontrolowanego, a w szczeg6lnosci ze ztozong
deklaracjq czy informacja podatkowa, wypisami z ewidencji gruntéw i budynkoéw, kartotekami
podatnika prowadzonymi przez organ podatkowy oraz innymi posiadanymi dokumentami.

2) Zweryfikowanie aktualnych danych identyfikujacych kontrolowanego pod wzgledem nazwy,
adresu, numeru NIP lub PESEL, prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

3) Okreslenie okresu i zakresu objetego kontrola, jak rowniez daty rozpoczecia i zakonczenia
kontroli.

2. Organizacja kontroli podatkowej
1) Kontrole podatkowe prowadzone sg przez zespot kontrolny skladajacy sie z co najmniej 2 oséb.

2) Zespot kontrolny prowadzi dziatlania kontrolne majace na celu ustalenie stanu faktycznego

W oparciu o przepisy:

a) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 ),
b) ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2019 1. poz. 1256),

c) ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 888),

d) ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosSci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2018 1.
poz. 1454 z p6zn. zm).

3. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1) Organ podatkowy zawiadamiania kontrolowanego o planowanej kontroli na wzorze ZAW-K
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 19 lipca 2019r. (Dz. U. z 2019r., poz.
1380).

2) Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;j.

3) Wszczecie kontroli przed uptywem siedmiu dni od daty doreczenia zawiadomienia moze
nastgpic za zgoda lub na wniosek kontrolowanego.

4) Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej ma prawo
dokona¢ korekty deklaracji (informacji), co moze skutkowac¢ odstapieniem od przeprowadzenia
kontroli podatkowej za okres objety kontrola.

4. Wszczecie kontroli podatkowej

1) Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej na wzorze KON-W okreslonym

w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2019r. (Dz. U. z 2019r., poz. 1414) oraz
okazanie legitymacji stuzbowe;j.



2) Kontrolowany na wypadek swojej nieobecnosci jest obowigzany wyznaczy¢ pelnomocnika do
jego reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowej jezeli nie ustanowit
pelnomocnika ogdlnego lub szczegdlnego.

3) Kontrola podatkowa moze by¢ takze wszczeta bez zawiadomienia kontrolowanego po okazaniu
legitymacji stuzbowej, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania popehieniu
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego
popetnienia z doreczeniem, w terminie nie po6zniej niz 3 dni roboczych od daty wszczecia,
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

5. Czynnosci kontrolne, zbieranie dowodow

1) Dzialanie kontrolujgcych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych
w toku kontroli dokumentow, ich analizy oraz przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych.
Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sq w szczegélnosci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

c) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwiazanych z przedmiotem
kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciagow, notatek, wydrukow

i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

d) zbierania innych niezbednych materiatéw w zakresie objetym kontrola,

e) zabezpieczania zebranych dowodow,

f) legitymowania oso6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,
g) przestuchiwania m. in. swiadkéw, kontrolowanego,

h) zasiegania opinii bieglego,

i) pobrania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem: akt, ksigg i dokumentow.

2) Kontrolowany, jego pelnomocnik, pracownicy czy osoba wspétdziatajaca z kontrolowanym sg
obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci kontrolnych, a w szczego6lnosci:

a) umozliwic¢ nieodptatnie: filmowanie, fotografowanie,dokonywanie nagran oraz utrwalanie za
pomocq innych no$nikéw informacji jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na
innym nos$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczynic sie do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej
przedmiotem kontroli,

b) przedstawia¢ na zadanie kontrolujacego, thumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku
obcym dokumentacji dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli,

€) w wyznaczonym terminie udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli,

d) dostarczac¢ kontrolujgcemu zZadane dokumenty,

e) zapewniC kontrolujagcym warunki do pracy.

3) Kontrolujacy maja obowigzek:

a) udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach prawa podatkowego
pozostajacych w zwiazku z przedmiotem kontroli,

b) zapewni¢ kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium postepowania,

c) zachowac tajemnice uzyskanych, w trakcie wykonywania czynnos$ci kontrolnych, informacji.



4) Kontrolujacy dokumentuja przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzadzany jest w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie kontrolowanemu, a drugi pozostaje
w aktach kontroli.

6. Zakonczenie kontroli

1) Kontrola winna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie p6Zniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

2) Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu doreczenia protokotu kontrolowanemu.

3) W przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
zawiadamiajg na pisSmie kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia
kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

7. Czynnosci po zakonczeniu kontroli podatkowej

1) Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac r6wnoczesnie stosowne wnioski
dowodowe.

2) Kontrolujacy sa zobowigzani rozpatrzy¢ ztozone zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

3) W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje sie, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

4) Jezeli w toku kontroli ujawniono nieprawidlowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia
organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu szesciu miesiecy od dnia
zakonczenia kontroli podatkowej.

5) Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji, informacji
po zakonczeniu kontroli podatkowe;j.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach stosuje sie zapisy Dzialu VI ustawy
Ordynacja podatkowa.

2. Dokumentacja pokontrolna przechowywana jest w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bielawie,
zgodnie z instrukcjq kancelaryjna obowigzujaca w Urzedzie.



