
Or.271.10.2025
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

……………………………………
(miejscowość, 

data)………………………………….
(pieczątka Zleceniobiorcy, nazwa, adres)

tel. ………………………………

ul. ……………………………….

miejscowość ………………………………..

OFERTA
Odpowiadając na zapytanie do złożenia oferty na zadanie pn.:

Kompleksowa obsługa prawna Urzędu Miejskiego w Bielawie w 2026 r.

1.  Oferuję  wykonanie  usługi  będącej  przedmiotem  zamówienia,  zgodnie  z  wymogami  opisu 
przedmiotu zamówienia, za kwotę ryczałtu miesięcznego w wysokości:

netto …………….. zł, (słownie: ………………………………………………………………..),

podatek VAT ……%, tj. ………………. zł, (słownie: ………………………………………….)

brutto: ……………….. zł, (słownie: ……………………………………………………………).

2. Termin realizacji: od 1.01.2026 do 31.12.2026 r.

3. Oświadczam, że zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty na zadanie „Kompleksowa obsługa 
prawna  Urzędu  Miejskiego  w  Bielawie  w  2026  r.  ”  warunki  akceptuję  i  zobowiązuję  się  w 
przypadku przyjęcia mojej oferty do zawarcia umowy na w/w warunkach.

4.  Oświadczam,  że  zapoznałam/em  się,  z  informacjami   zawartymi  w  załączonej  klauzuli 
informacyjnej. Przedmiotowe informacje są dla mnie zrozumiałe.

5. Załącznikami do oferty są:

…………………………………………………….

…………………………………………………….

……………………………………………………..

…………………………………..
(podpis i pieczęć Zleceniobiorcy)



                                                            

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych 
związanych z zamówieniami publicznymi poniżej 130 000 zł

Zgodnie  z  art.  13 ust.  1  i  2  Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 z  dnia  27 
kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i  w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej „RODO”, informuję, że:

Administrator 
Danych Osobowych

Administratorem  Danych  Osobowych  jest  Gmina  Miejska  Bielawa  z  siedzibą  przy  Placu 
Wolności 1, 58-260 Bielawa, zwana dalej „Zamawiającym”, reprezentowana przez Burmistrza 
Miasta  Andrzeja  Hordyja.  Mogą  Państwo  skontaktować  się  z Administratorem 
korespondencyjnie  na  adres  siedziby,  telefonicznie  pod  numerem:  74  832  87  15  lub  za 
pośrednictwem poczty e-mail: um@um.bielawa.pl.

Inspektor Ochrony 
Danych

Administrator  Danych  Osobowych  powołał  Inspektora  Ochrony  Danych  z  którym można  się 
skontaktować pisząc na adres: iod@um.bielawa.pl lub telefonując pod numer: 74 83 28 779.

Cele przetwarzania 
danych

 Dane  osobowe  przetwarzane  są  wyłącznie  dla  realizacji  konkretnego  celu  związanego  z 
postępowaniem  o  udzielenie  przedmiotowego  zamówienia  publicznego  poniżej  130  000  zł 
tj  .Kompleksowa  obsługa  prawna  Urzędu  Miejskiego  w Bielawie  w 2026  r.,  oraz  późniejszą 
realizacją  umów,  zawartych  z  wyłonionymi  przez  Zamawiającego  kontrahentami,  a także 
dochodzenia  lub  obrony  przed  roszczeniami  wynikającymi  z  prawnie  uzasadnionego  interesu 
realizowanego przez Zamawiającego oraz wykonania ciążących na nim obowiązków prawnych. 

Podstawa prawna 
przetwarzania 

Państwa danych 
osobowych

Administrator  Danych Osobowych przetwarza  Państwa dane  osobowe na  podstawie  RODO – 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) tj.: 

Art.  6  ust.  1  lit.  c  stanowiącego,  że  przetwarzanie  jest  niezbędne  do  wypełnienia  obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze wynikającego w szczególności z:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

2. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny,

3. ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej,

4. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Art. 6 ust.1 lit. b stanowiącego, że przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, w której są 

Państwo  stroną,  lub  niezbędne  jest  podjęcie  działań  na  żądanie  strony  umowy,  przed  jej  

zawarciem, a także artykułu 6 ust.1 lit. f  stanowiącego, że przetwarzanie jest niezbędne do celów  

wynikających  z prawnie  uzasadnionych  interesów  realizowanych  przez  Zamawiającego  np. 

dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

Okres 
przechowywania

Państwa dane  będą  przechowywane  nie  dłużej  niż  jest  to  konieczne,  tj.  po  zrealizowaniu 
konkretnego celu związanego z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130 
000  zł dane  będą  przechowywane przez  okres  przewidziany  w  instrukcji  kancelaryjnej 
stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w 
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych .

Odbiorcy danych

W  związku  z  przetwarzaniem  danych  w  konkretnych  celach,  odbiorcami  Państwa  danych 
osobowych mogą być:
a) organy  władzy  publicznej  oraz  podmioty  wykonujące  zadania  publiczne  lub  działające  na 
zlecenie  organów  władzy  publicznej,  w  zakresie  i  w  celach,  które  wynikają  z  przepisów 
powszechnie obowiązującego prawa;
b) inne  podmioty,  które  na  podstawie  stosownych  umów  podpisanych  z Zamawiającym 
przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Zamawiający.

Przekazanie danych 
osobowych do 

państwa trzeciego 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz 
do organizacji międzynarodowych.



lub organizacji 
międzynarodowej

Prawa podmiotów 
danych

Mogą  Państwo prawo żądać  od  Administratora  dostępu  do  swoich  danych,  ich  sprostowania,  
usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
danych,  przenoszenia  danych.(Uwaga:  poszczególne  prawa  wynikające  z  RODO  tj.  dostęp, 
usunięcie,  ograniczenie przetwarzania Państwa danych oraz pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu 
wobec przetwarzania danych lub prawa do przeniesienia danych posiadają stosowne ograniczenia i 
muszą być zgodne z przepisami prawa, na podstawie których odbywa się przetwarzanie).

Prawo wniesienia 
skargi do organu 

nadzorczego

W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Zamawiającego 

danych  osobowych,  przysługuje  Państwu  prawo  wniesienia  skargi  do  organu  nadzorczego 

właściwego  w  sprawach  ochrony  danych  osobowych  tj.  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych 

Osobowych(na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa )

Informacja o 
dowolności lub 

obowiązku podania 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek niezbędny do udziału w 

postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego.  Nieprzekazanie  wymaganych  danych 

skutkować będzie brakiem możliwości uczestnictwa w tym postępowaniu. 

Informacja o 
zautomatyzowanym 

przetwarzaniu

W oparciu  o  Pani/Pana  dane  osobowe  Administrator  nie  będzie  podejmował  wobec  Państwa 
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania*.
*  Profilowanie  oznacza  dowolną  formę  zautomatyzowanego  przetwarzania  danych 
osobowych,  które  polega  na  wykorzystaniu  danych  osobowych  do  oceny  niektórych 
czynników osobowych osoby fizycznej, w szczególności do analizy lub prognozy aspektów 
dotyczących  pracy  tej  osoby  fizycznej,  jej  sytuacji  ekonomicznej,  zdrowia,  osobistych 
preferencji, zainteresowań, wiarygodności, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania się.


