Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca uzupelnienie umowy

GM.271.4.2025zdnia ................... r.
ZAWarta Wo.....o.oeeeeennnennnnnn w Bielawie, pomiedzy:

Gming Bielawa, 58-260 Bielawa, pl. Wolnosci 1, reprezentowang przez Burmistrzem Miasta
Bielawa — Pana Andrzeja Hordyja

zwanym dalej Administratorem

....................................................................... , zwanym dalej Przetwarzajacym

(dalej tacznie jako: ,,Strony”)
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§ 1 Oswiadczenia stron
Strony zawarty umowg GM.271.4.2025 z dnia .................... (,,Umowa Podstawowa”),
w zwigzku, z wykonywaniem ktorej Administrator powierza obecnie Przetwarzajacemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym niniejszg Umowa.
Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora.
Strony zawierajac Umowe daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) zwanym dalej RODO.
Procesor o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednimi Srodkami organizacyjnymi i
technicznymi, w tym nalezytymi zabezpieczeniami, ktdre umozliwiaja przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych,
w szczegoOlnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
Procesor zobowigzuje si¢ do przedstawienia Administratorowi, przed rozpoczeciem
przetwarzania danych osobowych, szczegdétowych informacji dotyczacych stosowanych
srodkow zabezpieczen, struktury przetwarzania oraz innych danych wymaganych do
nalezytego wykonania niniejszej umowy, poprzez prawidtowe i kompletne wypelnienie
Zalacznika nr 1 do niniejszej umowy.
Wypetnienie Zalacznika nr 1 stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy i warunek jej
obowigzywania. Brak jego zlozenia lub zltozenie w sposob niepelny lub nierzetelny moze
skutkowa¢ odmowa dopuszczenia Procesora do przetwarzania danych osobowych.

§ 2 Przetwarzanie

. Na warunkach okre$lonych niniejsza Umowa oraz Umowa Podstawowa Administrator

powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych
Osobowych.
Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.
Charakter 1 cel przetwarzania wynikajga z Umowy Podstawowe;.
Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujace rodzaje danych osobowych(,,Dane”):
Dane Zwykle: imie¢, nazwisko, adres, nr telefonu, e-mail
Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nastgpujacych kategorii 0sob:

kontrahent — osoba fizyczna — najemca

kontrahent — osoba fizyczna — przyszly najemca.

§ 3 Podpowierzanie

Przetwarzajacy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych w drodze
pisemnej umowy podpowierzenia innym podmiotom przetwarzajagcym - pod warunkiem

jednak uprzedniej akceptacji Podprzetwarzajacego przez Administratora lub braku

sprzeciwu Administratora.



. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego
przetwarzania podprzetwarzajagcym jedynie w celu zapewnienia prawidlowego wykonania
Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
Podprzetwarzajacy, winien spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaly natozone
na Podmiot Przetwarzajacy w Umowie.

. Dokonujac podpowierzenia Przetwarzajacy ma obowigzek zobowigzad
Podprzetwarzajacego do realizacji wszystkich obowiazkéw Przetwarzajacego wynikajacych
z niniejszej Umowy powierzenia.

. Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢, aby Podprzetwarzajacy ztozyl Administratorowi
pisemne zobowigzanie do wykonania obowigzkéw, o ktorych mowa w poprzednim ustepie.

. Przetwarzajacy nie ma prawa przekaza¢ Podprzetwarzajacemu catosci wykonania Umowy.

§ 4 Obowiazki Przetwarzajacego

. Przetwarzajacy przetwarza Dane wylacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub
instrukcjami Administratora.

. Jezeli Przetwarzajacy lub Podprzetwarzajacy przekazuje Dane poza Europejski Obszar
Gospodarczy, informuje o tym Administratora, w celu umozliwienia podjecia decyzji i
dzialan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakonczenia
powierzenia przetwarzania.

. Przetwarzajacy zapewnia ochron¢ Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy.

. Przetwarzajacy zobowiagzuje si¢ wobec Administratora do odpowiadania na zadania osoby,
ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania ,,Praw Jednostki” okre§lonych w rozdziale II1
RODO.

. Przetwarzajacy wspolpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora
obowigzkow z obszaru ochrony danych, o ktérych mowa w art. 32—36 RODO (ochrona
danych, zglaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob dotknigtych
naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych 1 uprzednie konsultacje z
organem nadzorczym).

. Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajacy natychmiast informuje Administratora
o stwierdzonej watpliwosci (w sposob udokumentowany 1 z uzasadnieniem), pod rygorem
utraty mozliwo$ci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

. Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzajacy ma obowigzek
zastosowa¢ si¢ do wymogu projektowania prywatnosci, wdrazajac odpowiednie $rodki
techniczne 1 organizacyjne w celu skutecznej realizacji zasad ochrony Danych, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 RODO. O planowanych zmianach informuje Administratora w taki
sposob 1 terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢ reagowania, jezeli
planowane przez Przetwarzajacego zmiany w opinii Administratora groza uzgodnionemu
poziomowi bezpieczenstwa Danych lub zwigkszaja ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0sob, wskutek przetwarzania Danych przez Przetwarzajacego.

. Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych wytacznie
do osob, ktorych dostep do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy i posiadajacych
odpowiednie upowaznienie. Dodatkowo Przetwarzajacy zapewnia, ze osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych beda obowigzane zachowaé w tajemnicy te dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania Danych, w tym rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych (wymog
art. 30 RODO). Przetwarzajacy udostepniania na zagdanie Administratora prowadzony przez
siebie rejestr czynnos$ci przetwarzania danych .

10.Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane

przetwarzanie, w tym profilowanie, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO,
Przetwarzajacy informuje o tym Administratora w celu i w zakresie niezbednym do
wykonania przez Administratora obowigzku informacyjnego.



11. Przetwarzajacy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania Danych
odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§ 5 Obowiazki Administratora

1. Administrator zobowigzany jest wspotdzialaé z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy,

udziela¢ Przetwarzajacemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen

Administratora, jak tez wywigzywac si¢ terminowo ze swoich szczegoétowych obowigzkow.

2. W przypadku sporu co do legalnosci polecenia, Strony zobowigzuja si¢ do podjecia

konsultacji w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych od zgloszenia watpliwosci przez

Przetwarzajacego.

3. Jesli watpliwosci nie zostanga rozwigzane w drodze konsultacji, Strony moga uzgodnié

skierowanie sprawy do niezaleznego eksperta, ktérego opinia bedzie wigzaca. Koszty

ekspertyzy ponosza Strony po potowie, chyba Ze postanowig inacze;j.
§ 6 Bezpieczenstwo Danych

1. Przetwarzajacy przeprowadzi analize ryzyka przetwarzania powierzonych Danych,
udostepni ja Administratorowi i zastosuje do jej wynikdw, organizacyjne i techniczne $rodki
ochrony danych.

2. Przetwarzajacy przedstawi Administratorowi informacje i dokumenty potwierdzajace, ze
Przetwarzajacy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych.

§ 7 Powiadamianie o Naruszeniach Danych Osobowych

1. Przetwarzajacy powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia
ochrony Danych osobowych nie pdzniej niz w 24 godziny od pierwszego zgloszenia,
umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynno$ciach wyjasniajacych i informuje
Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczego6lnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelka
niezbedng dokumentacja dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spelnienie
obowigzku powiadomienia organu nadzoru.

§ 8 Nadzor

1. Administrator kontroluje sposob przetwarzania powierzonych Danych po uprzednim
poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli. Administrator lub wyznaczone
przez niego osoby sa uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa Dane
oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych. Administrator uprawniony
jest do zadania od Przetwarzajacego udzielania informacji dotyczacych przebiegu
przetwarzania Danych, oraz udostepnienia rejestréw przetwarzania.

2. Przetwarzajacy wspolpracuje z Urzedem Ochrony Danych Osobowych w zakresie

wykonywanych przez niego zadan.

3. Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania

zgodnosci dziatania Przetwarzajacego z przepisami RODO,umozliwia Administratorowi lub

upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow lub inspekcji. Przetwarzajacy
wspotpracuje w zakresie realizacji audytéw lub inspekcji.
§ 9 Oswiadczenia Stron

1. Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem Danych oraz, ze jest uprawniony do ich
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyl je Przetwarzajacemu.

2. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej przetwarza
Dane w zakresie objetym niniejszg Umowa i Umowa Podstawowa, posiada w tym zakresie
niezbedng wiedze, odpowiednie $rodki techniczne i1 organizacyjne oraz daje r¢kojmig
nalezytego wykonania niniejszej Umowy.

3. Na zadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne referencje,
wykaz do$wiadczenia, informacje finansowe lub inne dowody, iz Przetwarzajacy zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sob, ktorych dane dotycza.



§ 10 Odpowiedzialnos¢

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku z

niedopelnieniem obowiazkow, ktore RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajacego lub

gdy dzialal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie
zastosowaniem wiasciwych §rodkow bezpieczenstwa.

. Jezeli Podprzetwarzajacy nie wywigze si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony

danych, pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetienie obowigzkow przez

Podprzetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

§ 11 Okres Obowigzywania Umowy Powierzenia

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowej.

§ 12 Usuni¢cie Danych

. Z chwilg rozwigzania niniejszej Umowy Przetwarzajagcy nie ma prawa do dalszego

przetwarzania powierzonych Danych i jest zobowigzany do:

(1) usuniecia Danych,

(2) usuniecia wszelkich ich istniejagcych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze
Administrator postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja dalej przechowywanie Danych.

. Przetwarzajacy dokona usunigcia Danych po uptywie 180 dni od zakonczenia Umowy,

chyba ze Administrator poleci mu to uczyni¢ wczesniej.

. Po wykonaniu zobowigzania, o ktorym mowa w pkt ust.2, Przetwarzajacy zlozy

Administratorowi pisemne oswiadczenie potwierdzajace trwale usunigcie wszystkich

Danych.

§ 13 Postanowienia Koncowe

. Wszelkie zmiany niniejszej] Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego i1 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)

. W razie sprzecznosci pomi¢dzy postanowieniami niniejsze] Umowy Powierzenia a Umowy

Podstawowej, pierwszenstwo maja postanowienia Umowy Powierzenia. Oznacza to takze,

ze kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych pomigdzy Administratorem a

Przetwarzajacym nalezy regulowa¢ poprzez zmiany tejze Umowy lub w wykonaniu jej

postanowien.

. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepisdw prawa, oznacza to przepisy

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE/Dz. U.

UE. L. 22016 r. Nr 119, str. /RODO jak rowniez inne przepisy prawa polskiego dotyczace

ochrony danych osobowych, a takze wszelkie ich nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu

zawarcia Umowy.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych (IOD), jezeli

obowigzek taki wynika z art. 37 RODO.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY



Zatacznik nr 1

10.

11.

Pytania dla Procesora

Czy osoby wykonujace operacje na danych osobowych otrzymaly od Procesora
upowaznienia do przetwarzania danych, w ktorych zostat okreslony zakres przetwarzanych
przez te osoby danych?

Odpowiedz:

Czy zostaly opracowane procedury nadawania uprawnien do przetwarzania danych
osobowych?
Odpowiedz:

Czy pracownicy, wspOtpracownicy oraz podwykonawcy Procesora sg zobligowani do
zachowania poufnos$ci? W jaki sposob?
Odpowiedz:

Czy Procesor prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych, o ktorym mowa w art. 30
RODO? Jezeli nie, prosze uzasadni¢ przyczyne.
Odpowiedz:

Czy Procesor opracowat 1 wdrozyt dokumentacje ochrony danych osobowych, do ktorej
przestrzegania sg zobligowane wszystkie osoby upowaznione?
Odpowiedz:

Czy dokumentacja podlega okresowym przegladom i aktualizacjom? Jezeli tak, jak czesto?
Odpowiedz:

Czy osoby upowaznione przechodza wstepne i okresowe szkolenia w zakresie ochrony
danych osobowych oraz wewnetrznych procedur ochrony danych?
Odpowiedz:

Czy Procesor wyznaczyt inspektora ochrony danych? Jezeli nie, prosze opisa¢ kto
odpowiada za nadzorowanie zgodnosci przetwarzania z przepisami.
Odpowiedz:

Kiedy u Podmiotu przetwarzajacego przeprowadzono ostatni zewngtrzny audyt zgodnosci z
przepisami o ochronie danych osobowych?
Odpowiedz:

Czy Procesor przeprowadza wewnetrzne audyty zgodnos$ci z przepisami o ochronie danych
osobowych? Jak czesto?
Odpowiedz:

Prosz¢ o wskazanie zastosowanych srodkéw ochrony fizycznej w obrgbie budynku oraz w
poszczegbdlnych pomieszczeniach, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe.
Odpowiedz:



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Prosz¢ wskaza¢ $rodki ochrony zastosowane do ochrony danych przetwarzanych w formie
elektronicznej, ktore sg wykorzystywane przez Procesora.
Odpowiedz:

Czy kazdy uzytkownik otrzymuje imienny identyfikator do systeméw informatycznych?
Odpowiedz:

Czy Procesor zapewnil procedury zarzadzania dostepami oraz hastami do systemow
informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych? Prosze opisac.
Odpowiedz:

Czy tworzone kopie zapasowe sg przechowywane w innej lokalizacji niz serwer, na ktérym
znajduje si¢ system?
Odpowiedz:

Czy stosuje si¢ szyfrowanie powierzonych przetwarzanych danych?
Odpowiedz:

Czy Procesor jest w stanie wspiera¢ Administratora w realizowaniu praw oséb fizycznych,
ktorych dane dotycza, jezeli wplynie takie zadanie?
Odpowiedz:

Czy powierzone dane beda przetwarzane jedynie na terenie EOG?
Odpowiedz:
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