URZAD MIEJSKI W BIELAWIE
oglasza konkurs
na stanowisko podinspektora w Obronie Cywilnej/Biurze Rady Miejskiej

Wymagania kwalifikacyjne na stanowisku pracy:
konieczne — formalne:

- peha zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

— brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne,

— brak prawomocnego skazania za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

konieczne — merytoryczne:

- wyksztalcenie wyzsze
wiedza specjalistyczna — wymagana znajomosc:
- ustaw: o samorzadzie gminnym; o ochronie ludnosci i obronie cywilnej; o obronie Ojczyzny;

o zarzadzaniu kryzysowym; o ochronie informacji niejawnych, o dostepie do informacji publicznej;

o0 oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych;

— Statut Miasta Bielawa;
- rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych;
praktyka zawodowa :
konieczna:
— min 3 lata stazu pracy,
pozadana:
— do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzonym naborem
uprawnienia:_

konieczne : prawo jazdy kat. ,,B”

dodatkowe: uprawnienia do dokumentéw z klauzula POUFNE

Cechy osobowosci: komunikatywnos$¢, odpornosé na stres, wytrwatos¢, samodzielnos¢, asertywnose,

doktadnos¢, obowiazkowo$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole;

Umiejetno$c¢: konieczna: tatwos¢ nawigzywania kontaktdw, selekcji informacji, pracy w zespole,
korzystania z przepiséw prawa, umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, odporno$¢ na stres;

Obshuga : komputeréw i kserokopiarki; dodatkowa znajomos$¢ programéw FINN, Legislator, eSesja;

Zakres obowiagzkow i odpowiedzialnoSci:
1) w zakresie zarzadzania kryzysowego, miedzy innymi:

- monitorowanie, planowanie i reagowanie w zakresie usuwania skutkéw zagrozen na terenie gminy,

. wspotdziatanie z organami prawa i porzadku publicznego w zakresie bezpieczenstwa na terenie
Gminy, koordynacja dziatan w zakresie prawidlowego przeptywu informacji pomiedzy stuzbami,
inspekcjami i strazami,

2) w zakresie spraw wojskowych i obrony cywilnej, miedzy innymi:

- realizowanie zadan z zakresu powszechnego obowiazku obrony,

- przygotowywanie gminy do udzialu w systemie kierowania bezpieczenstwem panstwa w warunkach
podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa (system statego dyzuru);

- realizacja planowania operacyjnego i programowania obronnego;

« prowadzenie dokumentacji akcji kurierskiej i koordynowanie jej przebiegu;

- planowanie i realizacja S$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

- wspébtdziatanie w przygotowaniu do realizacji zadan wynikajacych z obowigzkéw panstwa -
gospodarza realizowanych na rzecz wojsk sojuszniczych;

- realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem Glownego Stanowiska Kierowania
Burmistrza oraz przygotowaniem Zapasowego Miejsca Pracy w ramach systemu kierowania
bezpieczenistwem narodowym w gminie

« planowanie, nadzorowanie i realizacja zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy,

- wspolpraca z podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy,

- opracowywanie wkladu do wojewodzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy,

« planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wspieranie programéw edukacyjnych majacych na celu przygotowanie do
reagowania na potencjalne zagrozenia na obszarze gminy,




« utrzymanie gotowosci gminnych elementéw systeméw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach, nadzér nad obiektami zbiorowej ochrony,
« przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania,
- gospodarowanie sprzetem obrony cywilnej i prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego,
+  koordynowanie i nadzoér dziatan w zakresie informacji niejawnych.
3) realizacja obowiazkéw zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Bielawie
przypisanych dla Biura Rady Miejskiej,

Warunki pracy :
- praca administracyjno-biurowa,
- bezposredni kontakt z klientem ,, wewnetrznym i ,,zewnetrznym” wymagajacy ,,méwienia w pracy”,

- stanowisko pracy usytuowane jest na [ pietrze i II pietrze (dojscie do pomieszczenia biurowego
schodami),

- praca w terenie.

« Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy
Wejscie do budynku od ul. Piastowskiej 1 w Bielawie. Dostep do budynku mozliwy jest schodami.

Wewnatrz budynku brak jest windy jak rowniez tazienki dostosowanej do potrzeb oséb poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich

»  Warunki dotyczace zatrudnienia : wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy; pierwsza umowa
o0 prace zawarta na czas okre$lony - 6 miesiecy z mozliwo$cig zatrudnienia w przysztosci na podstawie
umowy o prace na czas nieokreslony.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bielawie w czerwcu 2025 roku,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych,
byl nizszy niz 6%.

O stanowisko moga ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia.

Dokumenty rekrutacyjne (opatrzone klauzula: ,,Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, art. 9 ust. 2 lit. a oraz art.
7 RODO wyraiam dobrowolnq, swiadomgq, konkretnq oraz jednoznacznq zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych przez Burmistrza Miasta Bielawa, z siedzibq przy Placu Wolnosci 1, 58-260
Bielawa, jako administratora danych, w celu przeprowadzenia procedury rekrutacyjnej na stanowisko
podinspektora w Obronie Cywilnej/ Biurze Rady Miejskiej.”, oraz zgoda na przetwarzanie danych
osobowych (zgodnie z zalaczonym dokumentem), kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania
konkursu, oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o nie karalnosci, zobowigzanie
do przedtozenia z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia o niekaralnos$ci - w chwili przyjecia do pracy.

Przyjmowanie dokumentow:

Zainteresowani powinni ztozy¢ wymagane dokumenty w kopercie z napisem ,,KONKURS — podinspektor
w Obronie Cywilnej/Biurze Rady Miejskiej” pok. Nr 1 Urzedu Miejskiego w Bielawie Pl. Wolnosci 1,
w terminie od dnia 04.07.2025r. do dnia 14.07.2025r. do godz. 15.00.

W przypadku przesylki przestanej poczta, za date ztoZenia przyjmuje sie date doreczenia przesytki do Biura
Podawczego Urzedu Miejskiego w Bielawie.

Dokumenty aplikacyjne przestane droga elektroniczng nie beda przyjmowane, z wyjatkiem dokumentéw
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu zgodnie z ustawa o podpisie elektronicznym.

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

Burmistrz
(-) dr Andrzej Hordyj



