1.

a)

b)

INFORMACJA O ZGLOSZENIACH ZEWNETRZNYCH

Dane kontaktowe umozliwiajgce dokonanie zgltoszenia zewnetrznego

Korespondencje w formie listowej nalezy kierowaé¢ na adres:

Burmistrz Miasta, pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa z zapisem ,zgtoszenie
zewnetrzne — do rgk wiasnych osoby wyznaczonej”.

Korespondencje za pomocg formularza elektronicznego znajdujgcego sie
pod adresem: https://sygnalista.finn.pl/gmbielawa/, odnos$nik: ,zgtoszenie
zewnetrzne”.

Dane kontaktowe osoby ktora wyjasni procedure zgtoszen zewnetrznych:
tel. 74 83 28 745.

Warunki objecia sygnalisty ochrong

Sygnaliscie przystuguje ochrona od chwili dokonania zgtoszenia jezeli zostang

spetnione 2 warunki:

a)

b)

1)

2)

g)
h)

dokonat zgtoszenia zewnetrznego, poniewaz miat uzasadnione podstawy,
by sgdzi¢, ze informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa tzn. dziatat w dobrej
wierze,

dokonat zgtoszenia zewnetrznego dotyczgcego informacji o naruszeniu prawa
z zakresu wymienionego w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow
(uzasadnione podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojedzie w podmiocie prawnym,
w ktory sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjaciji
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie
zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczgcg préby ukrycia takiego naruszenia
prawa).

Ochrona sygnalisty nie jest ograniczona czasowo.

Tryb postepowania ze zgtoszeniem zewnetrznym

Osoba wyznaczona ds obstugi zgtoszenia zewnetrznego po dokonaniu wstepnej
weryfikacji zgtoszenia oraz w terminie 7 dni od daty przyjecia zgtoszenia potwierdzi
sygnaliscie jego przyjecie.

W kolejnym kroku zostaje sprawdzone zgtoszenie przez powotany przez Burmistrza
Miasta Bielawa zespot:

pod katem wiasciwosci: czy jest to informacja dotyczgca naruszenia prawa,
a jezeli tak — jaki organ bedzie wiasciwy do podjecia dziatan nastepczych,

pod katem merytorycznym: czy dotyczy to jednej z dziedzin wymienionych
w art. 3 ust. 1 u.o.s:

korupciji,

zamowien publicznych,

ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,

bezpieczenstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,


https://sygnalista.finn.pl/gmbielawa/

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony prywatnosci i danych
osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych, intereséow
finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzgadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujgcych
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w ppkt a) — k).

3) Jezeli zgtoszenie nie bedzie informacjg o naruszeniu prawa 2z dziedzin
wymienionych powyzej albo jest jedynie prywatng skargg sygnalisty
lub nieuzasadniong plotkg, organ pozostawi je bez rozpoznania informujgc
o tym sygnaliste.

4) Jezeli przekazane zgtoszenie okaze sie informacjg o naruszeniu przepiséw prawa,
wowczas rozpozna jg powotany przez Burmistrza Miasta Bielawa zespot,
ktory po analizie podejmie dziatania nastepcze lub przekaze zgtoszenie do innego,
witasciwego organu. Przekazanie zgtoszenia do innego organu wiasciwego
do rozpoznania nastgpi w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia naruszenia,
a w uzasadnionych przypadkach do 30 dni od dnia zgtoszenia.
O tym fakcie zostanie poinformowany sygnalista.

4. Termin przekazania informacji zwrotnej

Informacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatah nastepczych,
sygnalista otrzyma w ciggu 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego
na adres wskazany do kontaktu. W uzasadnionych przypadkach (w sprawach
skomplikowanych, zawitych) termin moze by¢ wydtuzony do 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia.

5. Adres do kontaktu z sygnalista

Jezeli sygnalista w zgtoszeniu zewnetrznym nie poda adresu do kontaktu,
nie otrzyma potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, jak rowniez nie dowie sie
CO z jego zgtoszeniem sie zadziato.

6. Zasady poufnosci

1) Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz prowadzenia dziatan nastepczych
dopuszczone sg tylko osoby upowaznione oraz zobowigzane do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych lub podejmowanych dziatan
nastepczych.

2) Zapewniona zostata ochrona poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz o0sob,
ktorych dotyczy zgtoszenie.

7. Zasady przetwarzania danych osobowych

1) Administratorem danych osobowych sygnalisty oraz danych oséb, ktérych dotyczy
zgtoszenie zewnetrzne jest Burmistrz Miasta Bielawa.



2) Dane osobowe, ktore pozwalajg na ustalenie tozsamosci sygnalisty,
nie bedg ujawniane nieupowaznionym osobom i dostep do nich bedg miaty tylko
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

3) Administrator danych osobowych bedzie przetwarza¢ dane osobowe sygnalisty
oraz osob, ktérych dotyczy zgtoszenie tylko w zakresie koniecznym do przyjecia
zgtoszenia lub podjecia dziatania nastepczego.

4) W przypadku, gdy sygnalista zdecyduje sie na ujawnienie swojej tozsamosci,
w klauzuli informacyjnej skierowanej do osoby, ktérej dane dotyczg (np. do osoby,
ktorej dotyczy =zgtoszenie), zostanie wskazane zrodio danych osobowych,
a wiec ze pochodzg one od sygnalisty.

8. Charakter dziatan nastepczych

Jezeli wlasciwym organem publicznym do rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego
bedzie Burmistrz Miasta Bielawa, zostang podjete w szczegolnosci n/w dziatania:
przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego,
przestuchanie swiadkoéw,
zgromadzenie potrzebnych dokumentow,
przeprowadzenie kontroli,
podjecie dziatan naprawczych,
zawiadomienie organow publicznych.

9. Warunki ochrony sygnalisty przed odpowiedzialnosciag

Sygnalista nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb
lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych
oraz obowigzku zachowania tajemnicy, jezeli miat uzasadnione podstawy,
by sadzi¢, ze takie zgtoszenie jest niezbedne do tego, zeby ujawni¢ naruszenie prawa —
— dobra wiara sygnalisty.

10.Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego sygnalista ma mozliwos¢ zgtoszenia
wewnetrznego (w swoim podmiocie prawnym), jednak sam decyduje,
z ktérego kanatu skorzystac.
11. Zgtoszenia anonimowe
Burmistrz Miasta Bielawa nie przyjmuje zgtoszen zewnetrznych anonimowych.
12.Zgtoszenie nieprawdziwych informacji
Osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia zewnetrznego zawierajgcego nieprawdziwe
informacje o0 naruszeniu prawa podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
13.Dane kontaktowe do Rzecznika Praw Obywatelskich
1) Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.
2) Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

3) Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo
poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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14.Procedura zgltoszen zewnetrznych o naruszeniu prawa do Burmistrza Miasta
Bielawa

podpieta procedura

15.Formularz zgtoszenia naruszenia do wypetnienia i przekazania

podpiety formularz



