OR.271.8.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Miejski w Bielawie zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu dotyczgcym
zamoOwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000zt netto pn.: ,,Obstuga prawna
Urzedu Miejskiego w 2024r.”

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: ustuga

Il .OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug prawnych obejmujgcych kompleksowg
obstuge prawng Urzedu Miejskiego. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje
w szczegolnosci:
1. Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego doradztwa prawnego w zwigzku
z prowadzong przez Zamawiajgcego dziatalnoscig; w ramach doradztwa prawnego
Swiadczona bedzie takze pomoc prawna w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U. 2022, poz. 1166);

2. Swiadczenie ustug doradztwa prawnego obejmowaé bedzie, wedle potrzeb
Zamawiajgcego, czynnosci w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego,
aw tym m.in.:

a. kompleksowe doradztwo prawne dotyczgce wszelkich zagadnien prawnych
zwigzanych z funkcjonowaniem Zamawiajgcego, tj. w szczegdlnosci:

* sporzgdzanie m.in. opinii prawnych, uzgodnieh, projektow dokumentow,
interpretacji przepisow prawa z zakresu dziatania Urzedu Miejskiego,

* interpretacja postanowien zawartych w umowach, porozumieniach, aneksach,
ugodach, dokumentach przetargowych, a takze rozstrzyganie kwestii prawnych
dotyczgcych m.in. zgodnosci postanowien i zapiséw wymienionych dokumentéw
Z przepisami prawa,

« weryfikacja i uzgadnianie (w tym parafowanie) projektow: uchwat Rady Miejskiej,
regulaminéw, zarzgdzen Burmistrza, uméw, porozumien,

* interpretacja przepisdbw prawa krajowego i wspdlnotowego majgcego wptyw
na funkcjonowanie Zamawiajgcego,

b. informowanie o zmianach w przepisach prawnych dotyczgacych funkcjonowania
Zamawiajgcego i udzielanie wyjasnien i porad prawnych dotyczgcych interpretacji
i stosowania przepiséw prawnych,

c. reprezentacja Zamawiajgcego, w tym m.in.: wystepowanie w postepowaniu
administracyjnym, sgdowym, ugodowym i egzekucyjnym przed sgdami, organami
egzekucyjnymi oraz organami administracji panstwowej i samorzgdowe;,

d. wykonywanie innych zadan i czynnosci nie wymienionych powyzej, mieszczgcych
sie w przedmiocie zamodwienia Zamawiajgcego,

e. Swiadczenie doradztwa prawnego w zakresie reprezentacji, o ktérej mowa
w pkt. c) odbywac¢ sie bedzie na podstawie odrebnego pethomocnictwa,

f. biezgce prowadzenie rejestrow: prowadzonych postepowan sgdowych, wydanych
opinii prawnych oraz prowadzonych spraw;

3. Swiadczenie pomocy prawnej bedzie sie odbywato poprzez obecnosé
Zleceniobiorcy w siedzibie Zamawiajgcego, minimum 8 godzin w tygodniu



a.
b.

w

(co najmniej 2 razy w tygodniu w godzinach pracy Urzedu) w dniach uzgodnionych
z Zamawiajgcym,;

. opinie prawne sporzgdzane bedg na piSmie w terminie od dnia otrzymania

zapytania, odpowiednio:
w sprawach nieskomplikowanych — do 5 dni roboczych,
w sprawach skomplikowanych lub zawitych — do 10 dni roboczych.

przypadku niemoznosci wywigzania sie z powyzszych terminow, Zleceniobiorca

zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia osoby wystepujgcej o opinie
wraz z podaniem okolicznosci, ktore spowodowaty ten stan rzeczy, w celu ustalenia
nowego terminu wydania opinii prawne;j.

lIl._ WYMAGANIA NIEZBEDNE DLA OSOBY, KTORA BEDZIE SWIADCZYLA
KOMPLEKSOWA OBStUGE PRAWNA DLA URZEDU MIEJSKIEGO W 2024r.

1.

Posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego CO nhajmnigj
od 10 lat. Posiadanie wpisu na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu radcy
prawnego.

. Posiadanie min. 5-letniego doswiadczenia w obszarze s$wiadczenia pomocy

prawnej dla podmiotéw samorzgdowych.

Ukonczenie kurséw, studidw podyplomowych, szkolen z zakresu gospodarki
nieruchomosciami.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od 02.01.2024r. do 31.12.2024r.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

cena — 100% tj. max. 100 pkt.

Dokonanie oceny nastgpi wedtug wzoru:

gdzie:

PC = CN/CB x 100pkt.

PC — punkty za cene;

CN -

najnizsza cena sposréd ziozonych ofert, wyliczona wedtug wzoru okreslonego

w formularzu ofertowym;
CB - cena badanej oferty, wyliczona wedtug wzoru okreslonego w formularzu ofertowym.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1.

2.

wypetniony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia;

oswiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia;



Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do ztozenia dokumentow potwierdzajgcych
spetnienie niezbednych wymagan, opisanych w pkt. Il niniejszego zapytania ofertowego.

VIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wynagrodzenie bedzie niezmienne przez caty czas realizacji zamowienia
i Zleceniobiorca nie moze zgdac podwyzszenia wynagrodzenia.

. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdéwienia

wynikajgce wprost z opisu zamoéwienia, jak rowniez koszty w niej nieujete,
a bez ktérych nie mozna wykonaé zamowienia.

Zleceniobiorca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyngc
na cene zamowienia.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Zleceniobiorcy.
Nalezy przyjg¢ obowigzujgcg stawke podatku VAT.

Cene oferty nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
i przedstawi¢ na zatgczonym druku oferty, stanowigcym =zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

VIil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres
Zleceniobiorcy oraz napis: ,,OFERTA NA OBSLUGE PRAWNA URZEDU
MIEJSKIEGO W BIELAWIE”.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu lub Kkopii
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

IX. MIEJSCE | TERMIN Zt OZENIA OFERTY

1.

Oferte, w zaklejonej kopercie, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.11.2023r.,
do godz.14:00, w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Miejski w Bielawie,
pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa, pok. 1 (parter) — osobiscie lub za posrednictwem
operatora pocztowego.

Oferta zlozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrécona Zleceniobiorcy
bez otwierania.

Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie
propozycje przed uptywem terminu wyznaczonego na jej sktadanie.



X. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW ZE ZLECENIOBIORCAMI

Osobg uprawniong do kontaktéw ze Zleceniobiorcami jest:
* Aleksandra Szewczyk, tel. 74 83 28 745, aszewczyk@um.bielawa.pl

XI. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta ze Zleceniobiorcg, ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza.

2. Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania wynikajgce ze ztozonej oferty.

Xll. POSTANOWIENIA ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO, KTORE ZOSTANA
PRZEZ NIEGO WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Opis przedmiotu zamédwienia jak w pkt. 2.
2. Wymagany termin wykonania zamoéwienia od 02.01.2024r. do 31.12.2024r.
3. Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy obejmuje podatek VAT.

Xlll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ i warunki zapytania ofertowego. Dokonang zmiane
zapytania ofertowego Zamawiajgcy przekazuje niezwilocznie  wszystkim
Zleceniobiorcom, zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy moze uniewazniC postepowanie o0 udzielenie zamdwienia
w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzszg,
niz Zamawiajgcy jest w stanie zapfacic.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie



