Bielawa, dn. 30 listopada 2022r.

OR.271.14.2022

Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzad Miejski
pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa
NIP 882-100-14-53
um@um.bielawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania w celu udzielenia zamowienia publicznego na zadanie
pn: ,,Sprzatanie budynku Urzedu Miejskiego w Bielawie pl. Wolnosci 1 w 2023r.”

Postepowanie nie podlega zapisom ustawy Prawo zaméwien publicznych ze wzgledu
na kwote zamowienia ponizej 130 000zt netto.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych
w budynku Urzedu Miejskiego potozonego w Bielawie przy pl. Wolnosci 1,
o powierzchni 1002m?, trzykondygnacyjnego.

W sktad ustugi wchodzi:

1. sprzgtanie 5 razy w tygodniu powierzchni biurowej wraz z Kkorytarzami
na 3 kondygnacjach budynku, po godzinach pracy Urzedu:

a) wycieranie kurzu z biurek, stotdw, mebli i parapetow,

b) utrzymanie w nalezytym stanie oraz oprdznianie koszy na smieci wraz z wymiang
workow,

C) usuwanie pajeczyn,

d) czyszczenie z kurzu sprzetu komputerowego, drukarek, faksow, aparatow
telefonicznych,

e) utrzymanie czystosci w toaletach z uzupetnianiem papieru toaletowego, recznikow
papierowych, mydta w ptynie, mycie, dezynfekcja i odkamienianie urzgadzen
sanitarnych, czyszczenie luster, mycie posadzek, dbanie o droznos¢ kanalizacji
i odptywodw,

f) utrzymanie czystosci w pomieszczeniu kuchennym — czyszczenie zlewu, dbanie
o droznosc¢ odptywu,

g) odkurzanie i mycie podtog;

2. wycieranie kurzy z grzejnikbw i czyszczenie wylgcznikow sSwiatta i gniazd
elektrycznych 1 raz w miesigcu;

3. czyszczenie drzwi wewnetrznych 2 razy w roku;
4. mycie okien 2 razy w roku;

5. wycieranie kurzy z lamp wiszgcych 2 razy w roku;



6. wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie;

7. sprzatanie obiektu Urzedu Miejskiego ul. Piastowska 1 w Bielawie — 685m?

(zastepstwo nieobecnej pracownicy) — kwota wyliczona proporcjonalnie
do przepracowanych dni w miesigcu z kwoty miesiecznej zaoferowanej na ustuge
podstawows.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wlasnym zakresie
i na swoj koszt srodkow czystosci w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu
w czystosci, m.in.:

a) srodkow myjacych, czyszczacych, konserwujgcych, dezynfekujgcych,

udrazniajgcych,

b) workéw na smieci,

c) mydta w ptynie,

d) papieru toaletowego, biatego (3-warstwowego),

e) recznikow papierowych, sktadanych Z-Z,

f) odswiezaczy powietrza w areozolu do toalet.

Uzywane przez Wykonawce Srodki muszg by¢ dobrej jakosci, skuteczne w stosowaniu,
powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce karty charakterystyki, bezpieczne
dla ludzi i kazdej zmywalnej powierzchni, nietoksyczne, posiadajgce witasciwosci
odttuszczajgco-myjace.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby osob sprzatajgcych
w celu nalezytego utrzymania czystoSci.

Wykonawca na witasny koszt zapewni pracownikom realizujgcym przedmiot umowy:
a) przeszkolenie w zakresie BHP i ppoz,
b) Srodki czystosci, urzadzenia i narzedzia niezbedne do realizacji ustugi.

Pracownikom Wykonawcy zabrania sie w szczegdlno$ci:

a) opuszczania obstugiwanego obiektu w okresie od rozpoczecia pracy,
az do jej zakonczenia,

b) przyjmowania wizyt oséb postronnych na terenie sprzgtanego obiektu,

c) wnoszenia na teren obiektu alkoholu, srodkéw odurzajgcych oraz ich spozywania
i przyjmowania,

d) palenia papieroséw na terenie obiektu,

e) wynoszenia jakiegokolwiek mienia,

f) korzystania ze stacji telefonicznych z wyjgtkiem rozméw w razie wystgpienia
zagrozenia zycia lub mienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelki szkody wyrzgdzone przez swoich
pracownikow w toku wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy.

Il. TERMIN REALIZACJI | ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami formularzy.

3. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.



4. Oferty, oSwiadczenia sktadane w formie pisemnej, opatrzone witasnorecznym
podpisem przedstawiciela Wykonawcy.

5. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym jako termin
sktadania ofert.

6. Umowa z Wykonawca, kitory przedstawi najkorzystniejszg oferte, bedzie
obowigzywac od 02.01.2023r. do 31.12.2023r.

7. Kryteriami oceny oferty beda:

a) 80% — cena,

b) 20% — ilos¢ oséb zatrudnionych w ramach umowy o prace wykonujgcych
zamowienie do ilosci os6b wykonujgcych zamdwienie.

8. Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany terminu sktadania ofert,
b) uniewaznienia postepowania.

10. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:

a) braku ofert,

b) odrzucenia wszystkich ofert ztozonych w zakresie realizacji postepowania,
c) braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

11.Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania Zzadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

12.Dokonanie wyboru oferty nastepnej w kolejnosci moze mie¢ miejsce w przypadku
uchylania sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktory ziozyt oferte
najkorzystniejsza.

13.Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi, jezeli Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

lll. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢é w Urzedzie Miejskim w Bielawie, pl. Wolnosci 1,
58-260 Bielawa, pok. nr 1 lub przestaC na adres jw. do dnia 09.12.2022r.
do godz. 10:00.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy zamiesci¢ nazwe
i adres sktadajgcego oferte oraz zapis: ,,OFERTA NA SPRZATANIE BUDYNKU
URZEDU MIEJSKIEGO W BIELAWIE PL. WOLNOSCI 1 W 2023r.”.

Decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Bielawie.

2. Oferty ztozone po terminie zostang bez otwierania odestane sktadajgcemu oferte.

3. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o dokonanym wyborze najkorzystniejszej
oferty wszystkich oferentéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia



publicznego oraz umiesci wyniki postepowania na swojej stronie internetowej
https://bielawa.finn.pl

IV. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Osobg uprawniong do kontaktéw z Oferentami jest:
« Elzbieta Krupa, tel. 74 83 28 763, ekrupa@um.bielawa.pl

V. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami (zatgcznik nr 1).
2. Wzor umowy (zatgcznik nr 2).

Aleksandra Szewczyk
Sekretarz
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