
OR.271.11.2022

Zamawiający:

Gmina Bielawa – Urząd Miejski

pl. Wolności 1, 58-260 Bielawa

NIP 882-100-14-53

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy  postępowania  w  celu  udzielenia  zamówienia  publicznego  na  zadanie  pn:
„Dostarczanie  materiałów  biurowych  dla  potrzeb  Urzędu  Miejskiego  w  Bielawie
w I półroczu 2023r.”

Postępowanie  nie  podlega  zapisom ustawy Prawo  zamówień  publicznych  ze  względu
na wartość poniżej 130 000zł netto.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

• dostarczanie materiałów biurowych zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi
w ofercie;

• zamówienia na dostawę materiałów biurowych składane mailowo lub telefonicznie;

• dostarczanie zamówionych materiałów biurowych w terminie do 3 dni od złożenia
zamówienia,  do  siedziby  Urzędu  Miejskiego  w  Bielawie  (pl.  Wolności  1,
58-260 Bielawa), na koszt Wykonawcy;

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Od 02.01.2023r. do 30.06.2023r.

III. WARUNKI P  ŁATNOŚCI

30 dni od daty dostarczenia faktury za dostawę zamówionych materiałów.

IV. KRYTERIA WYBORU   OFERTY:

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:
• cena – 100%

Dokonanie oceny nastąpi według wzoru:

C = Cmin/Ci x 100%

gdzie:
C – ilość procent jakie otrzyma oferta za cenę;
Cmin – cena brutto minimalnej oferty;
Ci – cena brutto oferty „i”



V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertę należy  sporządzić  w  formie  pisemnej,  w  języku  polskim,  na  formularzu
ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca usługi składa wypełniony formularz ofertowy wraz z załącznikami:
a) oświadczeniem o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
b) oświadczeniem Wykonawcy  w  zakresie  wypełnienia  obowiązków informacyjnych

wynikających z RODO,
c) zestawieniem cen jednostkowych.

3. Dokumenty  należy  złożyć  w  kopercie  zaadresowanej  na  zamawiającego,
opieczętowanej  pieczątką  Wykonawcy  oraz  opatrzonej  napisem:
„OFERTA NA DOSTARCZANIE  MATERIAŁÓW BIUROWYCH DLA POTRZEB
URZĘDU MIEJSKIEGO W BIELAWIE W 2023R.”.

4. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu
ofertowym.

5. Zamawiający  powiadomi  Wykonawców  o  wyniku  postępowania  pisemnie  drogą
elektroniczną  oraz  zamieści  wynik  postępowania  na  stronie  internetowej
https://bielawa.finn.pl

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

7. W  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  dopuszcza  unieważnienie
postępowania.

VI. MIEJSCE I TERMIN Z  ŁOŻENIA OFERTY

1. Miejsce składania ofert: Urząd Miejski w Bielawie, pl. Wolności 1, 58-260 Bielawa,
pok. Nr 1;

2. Termin składania ofert upływa o godz.12:00 w dniu 06 grudnia 2022r.;

VII. OSOBA UPOWA  ŻNIONA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Osobą uprawnioną do kontaktów ze Zleceniobiorcami jest:
• Katarzyna Foltyńska, tel. 74 83 28 746, kfoltynska@um.bielawa.pl

Aleksandra Szewczyk
          Sekretarz

https://bielawa.finn.pl/
mailto:kfoltynska@um.bielawa.pl

