Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzad Miejski
pl. Wolnoéci 1, 58-260 Bielawa
NIP 882-100-14-53
um@um.bielawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania na Swiadczenie ustug pocztowych na terenie miasta Bielawa
i miasta Dzierzonioéw dla Urzedu Miejskiego w 2023 roku.

. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 roku Kodeks cywilny oraz procedure udzielania zamoéwien publicznych
do wartosci 130 000z, obowigzujgcg w Urzedzie Miejskim w Bielawie.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

odbieranie, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
zwyktych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na terenie
miasta Bielawa i miasta Dzierzoniow;

szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1) oraz szacunkowe dane
dotyczgce nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek w ciggu jednego roku
(formularz nr 4); Zamawiajgcy zastrzega, ze podane dane majg charakter
szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode,
tym samym oswiadczajgc, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i ilosciowych w trakcie realizacji umowy;

ustugi bedg s$Swiadczone na terenie miasta Bielawa i miasta Dzierzoniow
z zachowaniem przepisow rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. Z 2013, poz.545 ze zm.);

ustugi bedg realizowane codziennie w dni robocze, tj. przez 5 dni w tygodniu
(od poniedziatku do pigtku);

przesyiki rejestrowane, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, bedg zwracane na adres Zamawiajgcego;

oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV)
przedmiot zamowienia: 64110000-0 Ustugi pocztowe.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:
braku oferty;

gdy cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekracza¢ kwote jakg Zamawiajgcy
przeznaczyt na realizacje zamdwienia;



c)
d)

odrzucenia wszystkich ofert ztozonych w zakresie realizacji postepowania;

gdy wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania Ilub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Termin wykonania ustugi:od 02.01.2023 roku do 31.12.2023 roku.

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni
od daty wskazanej jako termin skfadania oferty.

Dokumenty jakie Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do formularza ofertowego
(formularz nr 1):

na potwierdzenie posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci —
— oswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej z numerem wpisu do tego rejestru
(formularz nr 2); Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byt operatorem
Swiadczgcym ustugi pocztowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe;

na potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia — wykaz ustug stanowigcy,
ze Wykonawca wykonuje lub wykonat w okresie 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert — co najmniej 2 ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek, wynikajgce z odrebnych umow, o wartosci
wynoszgcej co najmniej 50 000zt brutto kazda — wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane
oraz referencji czy zostaty nalezycie wykonane (formularz nr 3);

w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada miejsce wykonywania przedmiotu
zamowienia — przynajmniej po jednej placowce operatora pocztowego na terenie
miasta Bielawa oraz miasta Dzierzonidow; Zamawiajgcy wymaga, aby w formularzu
nr 1 Wykonawca wskazat adresy tych placéwek;

zestawienie iloSciowo-cenowe — formularz nr 4;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, a takze w toku ich badania, wszelkie
pytania, wyjasnienia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje, przekazywane
bede w formie pisemnej lub srodkami komunikacji elektronicznej. Dane kontaktowe
do Zamawiajgcego podano na poczatku ogtoszenia ofertowego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.



. Opis przygotowania oferty:

oferta powinna by¢ kompletna;

dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski;

wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, spiete w sposob trwaty;

oferte, dokumenty, oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej, opatrzone
podpisem upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy;

oferte wraz z zalgcznikami nalezy umiesci¢c w zaklejonej kopercie;
na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz zapis:
~OFERTA NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA TERENIE
MIASTA BIELAWA ORAZ MIASTA DZIERZONIOW DLA URZEDU MIEJSKIEGO
W 2023 ROKU”;

jezeli Wykonawca chce wycofaé oferte, ktérg wczesniej ztozyt, to skfada
oswiadczenie o wycofaniu swojej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert;

oferta ztozona po terminie zostanie bez otwierania koperty zwrocona Wykonawcy.

12.Miejsce i termin sktadania ofert:

miejsce sktadania ofert: Urzgd Miejski w Bielawie, pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa,
pok. nr 1;

termin sktadania ofert uptywa o godz.14.00 w dniu 02 grudnia 2022 roku;

za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do miejsca
wskazanego w pkt. 12 a).

13. Opis sposobu obliczania najkorzystniejszej oferty:

cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane =z realizacjg przedmiotu
zamowienia;

ceny jednostkowe, zawarte w ofercie, bedg stanowi¢ podstawe do rozliczenia
w okresie trwania umowy;

cene nalezy podaé w ztotych polskich (cyfrg oraz stownie) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku;

cena jednostkowa brutto, w odniesieniu do kazdej przesytki rejestrowanej, obejmuje
mozliwos¢ jej dwukrotnego awizowania;

przy rozpatrywaniu ofert obowigzywac¢ bedzie kryterium najnizszej ceny ofertowej
brutto;

najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta niepodlegajgca odrzuceniu (kompletna)
i zgodna z niniejszym ogtoszeniem oraz z najnizszg ofertowg ceng brutto.

14.Zamawiajgcy powiadomi niezwitocznie o dokonanym wyborze najkorzystniejszej

oferty i o odrzuceniu Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

15. Informacja o udzieleniu zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego: https:// bielawa.finn.pl



Wykaz zatgcznikéw i formularzy:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Formularz ofertowy (formularz nr 1).

Oswiadczenie o wpisie do rejestru UKE (formularz nr 2).

Wykaz wykonywanych ustug (formularz nr 3).

Zestawienie ilosciowo-cenowe (formularz nr 4).

Oswiadczenie Wykonawcy o obowigzku informacyjnym (formularz nr 5).

Wz6r umowy.



1.

) ) Zatgcznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest doreczanie przez Wykonawce przesytek
wychodzacych od poniedziatku do pigtku, do adresatéw z terenu miasta Bielawa
oraz miasta Dzierzoniow. Zakres zamodwienia obejmuje rowniez zwrot
do Zamawiajgcego przesylek za zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru,
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawca musi posiada¢ przynajmniej po jednej
placowce w miescie Bielawa oraz w miescie Dzierzonibw. Wykonawca
zobowigzany jest oswiadczy¢, w formularzu ofertowym, gdzie — na terenie
wskazanych miast, bedg prowadzone placowki pocztowe w celu realizacji
niniejszego zamaowienia.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania placoéwki pocztowej spetniajgcej
nastepujgce wymagania:

musi by¢ placowkg w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo Pocztowe;

budynek, w ktorym placéwka pocztowa bedzie prowadzona, musi by¢ oznaczony
nazwg Wykonawcy; jezeli placéwka znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona
jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny logo
Wykonawcy;

musi umozliwia¢ odbior przesytek, w kazdy dzien od poniedziatku do pigtku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), co najmniej w godzinach
od 10:00 do 18:00, w celu zapewnienia adresatom korespondencji tatwego odbioru
kierowanych do nich przesytek, ktore nie zostaty odebrane w ramach tzw. pierwszej
préby doreczenia — w rozumieniu art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postepowania administracyjnego — i wymagajg awizowania;

musi zapewniaé prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem o0so6b
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

Przesyiki, o ktérych mowa w ust. 1, w przypadku posiadania przez Wykonawce
placowki pocztowej zlokalizowanej w odlegtosci do 200m od siedziby
Zamawiajgcego, bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do tej placowki
w godzinach od 10:00 do 12:00. W przypadku gdy placéwka pocztowa Wykonawcy
bedzie zlokalizowana w odlegtosci wiekszej niz 200m od siedziby Zamawiajgcego,
Wykonawca bedzie zobowigzany do codziennego odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego w godzinach od 10:00 do 12:00.

Zaktada sie, ze koszt codziennego odbioru przesytek, Wykonawca w takiej sytuacji
wliczy w ceny Swiadczenia ustug za wysytanie korespondenciji.

Wykonawca odpowiada za transport powierzonych przesytek.
Zamawiajgcy bedzie korzystaé wylgcznie ze swojego opakowania przesytek

pocztowych (w réznych formatach) oraz okreslonego przez siebie wzoru zwrotnego
potwierdzenia odbioru.



7. Wykonawca potwierdza odbiér przesytek od Zamawiajgcego poprzez ziozenie
podpisu W ksigzce przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
w zestawieniach iloSciowych przesyiek.

8. Po doreczeniu przesytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki
z wpisang datg jej otrzymania przez adresata oraz podpisem. Jezeli do doreczenia
przesytki nie doszto, pomimo dwukrotnego awizowania, Wykonawca zwraca
przesytke do Zamawiajgcego, podajgc przyczyne niedoreczenia.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany doreczy¢ przesytki pocztowe na terenie miasta
Bielawa i miasta Dzierzonidw, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

10.Formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru Wykonawca zobowigzany jest
przekaza¢ Zamawiajgcemu niezwiocznie po doreczeniu przesytek, nie pozniej
jednak niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia doreczenia.

11. Niedoreczone przesyiki rejestrowane bedg traktowane w rozliczeniu jako przesyiki
rejestrowane bez potwierdzenia odbioru.

12.Dane w zestawieniu ilosciowo-cenowym (zatgcznik do umowy) dotyczace
planowanej ilosci przesytek pocztowych na terenie miasta Bielawa i miasta
Dzierzoniow, majg charakter szacunkowy i nie stanowig, ze strony Zamawiajgcego,
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach (ilosci te mogg ulec
zmianie w trakcie realizacji umowy).

13.Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane
na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotdw przesytek niedoreczonych,
wedtug cen jednostkowych okreslonych w zestawieniu ilosciowo-cenowym
(zatgcznik do umowy).

14.Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
powinien wystawic fakture w ciggu 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

15.W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, badz niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie oraz pokryje inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe.

Aleksandra Szewczyk
Sekretarz

ZALACZNIKI:
* Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami.



Formularz nr 1

Nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby Wykonawcy:

UL e

Kod POCZIOWY: ...coovvviiiieiiiiiii

MIEJSCOWOSC: .eevveeeeeeeeeieieiiiieeee e
nrtelefonu: ...

C-MAILT e

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do ogtoszonego postepowania na Swiadczenie ustug pocztowych
na terenie miasta Bielawa i miasta Dzierzonidw dla Urzedu Miejskiego w Bielawie
w 2023 roku, oferujemy realizacje zamowienia okreslonego w zatgczniku do ogtoszenia

za wynagrodzenie w wysokosci:
...................................................... zZtnetto, ....ccoeeeeiiii e ZE DIULTO;
530111 o 1= TSP PPPPPPPPPPPTPP zt brutto.
Jednoczesnie oswiadczamy, ze prowadzimy placowke pocztowg zlokalizowang w:
o Bielawie pod adreSEm: .......... oo ————— ;
o Dzierzoniowie pod adreSEmM: ... ..coooiiiiii i

Cena brutto zawiera nalezny podatek VAT oraz wszystkie koszty niezbedne do realizacji

przedmiotu zamdwienia opisanego w ogtoszeniu o zamowieniu i w zatgcznikach.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem o zamdwieniu i uznajemy sie
za zwigzanych okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami postepowania,
nie wnosimy do nich zastrzezen, uzyskaliSmy niezbedne informacje

do przygotowania oferty.



Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany

w ogtoszeniu o zamowieniu.

Oferujemy $Swiadczenie ustug pocztowych okreslonych w opisie przedmiotu

zamowienia od 02 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

Oswiadczamy, ze wzor umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy

sie w przypadku wyboru naszej ofert do zawarcia umowy na podanych warunkach.

Zatagcznikami do niniejszej oferty sa:

Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu zaswiadczenia o wpisie do rejestru

operatorow pocztowych (formularz nr 2).
Wykaz wykonanych ustug (formularz nr 3).
Zestawienie ilosciowo-cenowe (formularz nr 4).

Oswiadczenie Wykonawcy o obowigzku informacyjnym (formularz nr 5).

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty

opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 279 Kodeksu

karnego).

(miejscowos¢, data) (podpis i piecze¢ przedstawiciela Wykonawcy)



Formularz nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O POSIADANIU ZASWIADCZENIA O WPISIE
DO REJESTRU OPERATOROW POCZTOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do postepowania na s$wiadczenie ustug pocztowych
na terenie miasta Bielawa i miasta Dzierzonidw dla Urzedu Miejskiego w Bielawie

w 2023 roku oswiadczamy, ze:

posiadamy WPIS NI ......uuueeuiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeneaanans do rejestru operatorow pocztowych

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

(miejscowos¢, data) (podpis i piecze¢ przedstawiciela Wykonawcy)



Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

Formularz nr 3

USLUGI WYKONANE LUB WYKONYWANE

Lp. Tytul zamowienia

Wartos¢é
umowy w zt
(brutto)

Wartos¢ brutto
zrealizowanych

ustug*

Okres
realizacji

ustug

Nazwa
zamawiajacego

(z adresem)

*wpisaC¢ warto$c¢ faktycznie zrealizowanych ustug w przypadku, gdy realizacja ustug

wynikajgca z umowy nie zostata zakonczona do uptywu terminu sktadania ofert;

Swiadomy/$wiadomi _odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam(y). ze zalaczone do oferty

dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dziehn ziozenia oferty

(art. 297 Kodeksu karnego).

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody (referencje) potwierdzajgce, ze wyszczegdlnione

w wykazie ustugi zostaty wykonane.

(miejscowos¢, data)

(podpis i piecze¢ przedstawiciela Wykonawcy)



Formularz nr 4

Zestawienie ilosciowo-cenowe — przesyiki Bielawa, Dzierzoniéw

Format ) Wartosé
przesyiki Srednia ilos¢ Cena Cena 2a calv okres
Lp. | Rodzaj przesytki (S/M/L) szacunkowa | jednostkowa | jednostkowa um%w
lub gabaryt korespondencji netto brutto™* kol {1 6
przesytki* (kolumna 4x6)
1 2 3 4 5 6 7
Przesylki listowe |__format S 192
1. | nierejestrowane format M 258
(ekonomiczne) format L 10
Przesylki listowe | __format S 2
2. | nierejestrowane format M 0
(priorytetowe) format L 0
Przesylki listowe |__0Mat S 7895
3. rejestrowane format M 119
(ekonomiczne) format L 5
Przesylki listowe |__format S 1
4. rejestrowane format M 0
(priorytetowe) format L y
Ustuga
5. | ,potwierdzenie - 8021
odbioru”
format S 540
6. Zw.r ot przesyﬂ'q format M 0
rejestrowanej
format L 0

Razem wartos¢ oferty brutto:

*Format S to przesytki o wadze do 500g i wymiarach: minimum 90mm x 140mm,

maksimum wysoko$¢ — 20mm, dfugos¢ — 230mm, szerokos¢ — 160mm:;

Format M to przesytki o wadze ponad 5009 do 10009 i wymiarach: minimum 90mm x 140mm,

maksimum wysoko$¢ — 20mm, dtugo$¢ — 325mm, szerokos$¢ — 230mm:;

Format L to przesytki o wadze ponad 1000g do 2000g i wymiarach: minimum 90mm x 140mm,
maksimum wysokos$ci — 900mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze
przekroczy¢ 600mm;

**cena ustugi musi uwzglednia¢ mozliwo$¢ dwukrotnego awizowania (nie dotyczy poz. 1-2, 5-6);




Formularz nr 5

Nazwa WYKONQWCY: ......ouuiiieiieice et e eee s
Adres siedziby WYKON@WCY: .........uuuiiiiiiiiiiiiieieeee e

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

1. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig, z informacjami zawartymi w zatgczonej
klauzuli informacyjnej. Przedmiotowe informacje sg dla mnie zrozumiate.

2. Oswiadczam, ze wypehitam/em obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 RODO" wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
pozyskatam/em, w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu®.

* w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych
niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie);

' rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016,
str.1).

(miejscowos¢, data) (podpis i piecze¢ przedstawiciela Wykonawcy)



