Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamodwienie obejmuje doreczanie przez Wykonawce przesytek krajowych
wychodzgcych, od poniedziatku do pigtku do adresatéw na terenie miasta Bielawa. Zakres
zamoOwienia obejmuje rowniez zwrot do Zamawiajgcego przesytek za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy aby posiadat placéwke pocztowg zlokalizowang
na terenie miasta Bielawa, w celu zapewnienia adresatom korespondencji mozliwosci
odbioru kierowanych do nich przesytek, ktére nie zostaly odebrane w ramach tzw.
pierwszej proby doreczenia i wymagajg awizowania.

3. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placéwki pocztowej spetniajgcej
nastepujgce warunki:

a) musi by¢ placowkag w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe,

b) budynek, w ktorym placéwka pocztowa bedzie prowadzona, musi by¢ oznaczony nazwg
Wykonawcy, jezeli placéwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiada¢c wyodrebnione stanowisko obstugi klienta
w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy,

c) Wykonawca zobowigzany jest oswiadczyé, w formularzu ofertowym, gdzie na terenie
Bielawy bedzie prowadzona placéwka pocztowa w celu realizacji niniejszego zamdwienia,

d) musi umozliwia¢ odbior przesytek w placowce pocztowej, w kazdy dzieh
od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), co najmniej
w godzinach od 13.00 do 17.00,

e) musi zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.

4. Przesytki, o ktérych mowa w ust. 1 bedg dostarczone przez Zamawiajgcego do tej
placoéwki w godzinach od 11.00 do 13.00.

5. Zamawiajgcy bedzie korzystaé wylgcznie ze swojego opakowania przesytek
pocztowych (w réznych formatach) oraz z druku zwrotnego potwierdzenia odbioru
zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Wykonawca potwierdza odbidr przesytek od Zamawiajgcego poprzez ztozenia podpisu
wraz z datg na wykazach przesyiek.

7. Po doreczeniu przesytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyiki z wpisang datg jej



otrzymania przez adresata oraz podpisem. Jezeli do doreczenia przesyiki nie doszio,
pomimo dwukrotnego awizowania, Wykonawca zwraca przesytke do Zamawiajgcego,
podajgc przyczyne niedoreczenia.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany doreczaé przesytki pocztowe do kazdego miejsca
na terenie miasta Bielawa zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Administraciji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

9. Dane w zestawieniu ilosciowo-cenowym (Formularz nr 4) dotyczace planowanej ilosci
przesytek pocztowych w obrocie krajowym, majg charakter szacunkowy i nie stanowig
ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania przesytek w podanych ilosciach.

10. Rozliczenia, pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, bedg dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw przesytek niedoreczonych, wg cen jednostkowych
okreslonych w zestawieniu ilosciowo-cenowym, zawierajgcym rowniez informacje
o rodzajach przesytek i ustug pocztowych.

11. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca
powinien wystawi¢ fakture w terminie 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

12. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie oraz pokryje inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu
8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy z zatgcznikami



Formularz nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczgce Wykonawcy:

Nazwa WYKONAWCY: ......ccooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e
Adres siedziby Wykonawcy:

UL e

KOd POCZIOWY: ..covvveieieeeeeieee e

MIEJSCOWOSC: eeeeeeeeeeieieiiiiie e a e

nrtelefonu: ...,

(S 0 0 1= | R

W nawigzaniu do ogtoszonego postepowania na swiadczenie ustug pocztowych
na terenie miasta Bielawa dla Urzedu Miejskiego w 2021r., oferujemy realizacje

zamowienia okreslonego w zatgczniku do ogtoszenia za wynagrodzeniem w wysokosci:

................................................................ zZtnetto, ..oovvei e ZE DrruUtto;

Jednoczes$nie oswiadczamy, ze prowadzimy placéwke pocztowg zlokalizowang

Cena brutto zawiera nalezny podatek VAT oraz wszystkie koszty niezbedne
do realizacji przedmiotu zamodwienia opisanego W ogfoszeniu o zamowieniu
i w zatgcznikach.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem o zamdéwieniu i uznajemy sie
za zwigzanych okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami postepowania, nie wnosimy
do nich zastrzezen, uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w ogtoszeniu o zamowieniu.

3. Oferujemy $wiadczenie ustug pocztowych okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia
od 02 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r.



4. Oswiadczamy, ze wzor umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na podanych warunkach.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

- o$wiadczenie Wykonawcy o posiadaniu zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych (Formularz nr 2),

- wykaz wykonanych ustug (Formularz nr 3),
- zestawienie ilosciowo-cenowe (formularz nr 4),

- oswiadczenie o ilosci osob zatrudnionych — doreczycieli — do wykonania umowy
(Formularz nr 5),

- oswiadczenie Wykonawcy o obowigzku informacyjnym (Formularz nr 6).

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej o$wiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty (art. 279 Kodeksu
karnego).

miejscowosc, data podpis i pieczatka

przedstawiciela Wykonawcy



Formularz nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O POSIADANIU ZASWIADCZENIA O WPISIE
DO REJESTRU OPERATOROW POCZTOWYCH

W zwigzku z przystgpieniem do postepowania na swiadczenie ustug pocztowych
na terenie Bielawy dla Urzedu Miejskiego w 2021r. oswiadczamy, ze posiadamy wpis

] USSP do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

miejscowosc, data podpis i pieczatka
przedstawiciela Wykonawcy



Formularz nr 3

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug
USLUGI WYKONANE LUB WYKONYWANE

Wartos¢ Wartos¢ brutto Okres Nazwa
L.p. Tytut zamoéwienia umowy w zt | zrealizowanych realizacji zamawiajacego
(brutto) ustug* ustug (z adresem)

*wpisac¢ wartoSc¢ faktycznie zrealizowanych ustug w przypadku, gdy realizacja ustug

wynikajgca z umowy nie zostata zakorniczona do uptywu terminu sktadania ofert.

Swiadomy/éwiadomi _odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam(y), Zze zataczone do oferty

dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ziozenia oferty (art. 297

Kodeksu karnego).

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody (referencje) potwierdzajgce, ze wyszczegdlnione

w wykazie ustugi zostaty wykonane .

miejscowosc, data podpis i pieczatka
przedstawiciela Wykonawcy



Formularz nr 4

(piecze¢ Wykonawcy) (miejscowosé, data)

ZESTAWIENIE ILOSCIOWO-CENOWE — PRZESYLKI BIELAWA

Format przesytki | Srednia ilo$¢ Cena Cena Wartos$¢ za caty
L.p.| Rodzaj przesyiki (S/MIL) lub szacunkowa |jednostkowa | jednostkowa | okres umowy
gabaryt przesytki* | korespondenc;ji netto brutto** (kolumna 4x6)
1 2 3 4 5 6 7
1. |Przesytki listowe format S 520
nierejestrowane format M 5
(ekonomiczne)
format L 1
2. |Przesyiki listowe format S 8
nierejestrowane format M 1
(priorytetowe)
format L 1
3. |Przesyiki listowe format S 9 600
rejestrowane format M 2
(ekonomiczne)
format L 1
4. |Przesytki listowe format S 5
rejestrowane format M 1
(priorytetowe)
format L 0
5. |Ustuga
~potwierdzenie - 9 200
odbioru”
6. |Zwrot przesyiki format S 440
rejestrowanej format M 0
format L 0

*Format S to przesytki o wadze do 500g i wymiarach: minimum 90mm x 140mm,
maksimum wysoko$c¢ — 20mm, dtugo$c¢ — 230mm, szerokos$¢ 160mm;

Format M to przesytki o wadzie ponad 500g do 1000g i wymiarach: minimum
90mm x 140mm, maksimum wysoko$¢ — 20mm, dtugos¢ 325mm, szeroko$¢ —
— 230mm;

Format L to przesytki o wadze ponad 1000g do 2000g i wymiarach: minimum
90mm x 140mm, maksimum wysokosci — 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos$c) nie moze przekroczy¢ 600mm.

**cena ustugi musi uwzglednia¢c mozliwos¢ dwukrotnego awizowania (nie
dotyczy pozycji 1, 2, 5-6)

Razem wartos¢ oferty brutto:




Formularz nr 5

OSWIADCZENIE O ILOSCI OSOB ZATRUDNIONYCH (DORECZYCIELI)
PRZY WYKONYWANIU UMOWY

Oswiadczam, ze przy wykonywaniu umowy dotyczgcej doreczanie przesytek

pocztowych na terenie miasta Bielawa w 2021r. zatrudnionych bedzie ..................... 0soOb
wiym . pracownikdéw zatrudnionych na umowe o prace.
miejscowosc, data podpis i pieczatka

przedstawiciela Wykonawcy



Formularz nr 6

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Nazwa WyYKOoNawCy: ........ccoeiuiiiiiiii i

Adres WYKoNawCey: ........ccouiuiiiiiiii e,

NIP e

Oswiadczam, ze spetniam obowigzki informacyjne przewidywane w art. 13
lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE: (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, s. 1) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenia zamowienia publicznego

W niniejszym postepowaniu.

miejscowosc¢, data podpis i pieczatka

przedstawiciela Wykonawcy

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezpoSrednio jego dotyczgcych Ilub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (Zamawiajgcy usunie tre$S¢ o$wiadczenia np. przez jego
wykreSlenie).



