Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzad Miejski
58-260 Bielawa

pl. Wolnosci 1

NIP 882-100-14-53
um@um.bielawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania na swiadczenie ustug pocztowych na terenie miasta Bielawa
dla Urzedu Miejskiego w 2021r.

1. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny oraz obowigzujgcej w Urzedzie procedury udzielania zamdwien
publicznych do wartosci 30 000 euro.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

a) odbieranie, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
zwyktych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na terenie miasta Bielawa,

b) szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia (zatgcznik nr 1) oraz szacunkowe dane
dotyczgce nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek w ciggu jednego roku
(formularz nr 4). Zamawiajgcy zastrzega, ze podane dane majg charakter szacunkowy
i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadczajgc,
ze nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian rodzajowych i ilosciowych w trakcie
realizacji umowy,

c) ustugi bedg sSwiadczone na terenie miasta Bielawa z zachowaniem przepiséw
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U z 2013 poz.545 z pézn. zm.),

d) ustugi bedg realizowane codziennie w dni robocze, tj. przez 5 dni w tygodniu
(od poniedziatku do pigtku),

e) przesylki rejestrowane, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, bedg zwracane na adres Zamawiajgcego,

f) oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdolnego Stownika Zamoéwien (CPV)
przedmiot zamowienia — 64110000-0 Ustugi pocztowe.

4. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:



a) braku oferty,

b) gdy cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekracza¢ kwote jakg Zamawiajgcy
przeznaczyt na realizacje zamowienia,

c) odrzucenia wszystkich ofert ztozonych w zakresie realizacji postepowania,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

5. Termin wykonania ustugi: od 02.01.2021r. do 31.12.2021r.

6. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od daty
wskazanej jako termin sktadania oferty.

7. Dokumenty jakie Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do formularza ofertowego
(formularz nr 1):

a) na potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci —
— os$wiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej z numerem wpisu do tego rejestru (formularz
nr 2), Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byt operatorem Swiadczgcym ustugi
pocztowe, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

b) na potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia — wykaz ustug stanowigcy,
ze Wykonawca wykonuje lub wykonat w okresie trzech lat przed uptywem terminu
skltadania ofert — co najmniej 3 ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek, wynikajgce z odrebnych umoéw, o wartosci
wynoszgcej co najmniej 60 000 zt brutto kazda — wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
referencji czy zostaty nalezycie wykonane (formularz nr 3),

c) w celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada miejsce wykonywania realizacji
przedmiotu zamowienia — przynajmniej jedng placéwke operatora pocztowego na terenie
miasta Bielawa, Zamawiajgcy wymaga, aby w formularzu nr 1 Wykonawca wskazat adres
tej placowki,

d) zestawienie ilosciowo-cenowe — formularz nr 4,

e) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

f) oswiadczenie o ilosci osob zatrudnionych, w wykonujacych przedmiotowg ustuge —
— doreczycieli (formularz nr 5).

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert, a takze w toku ich badania, wszelkie pytania,
wyjasnienia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje, przekazywane bede w formie
pisemnej, faksem Iub Srodkami komunikacji elektronicznej. Dane kontaktowe
do Zamawiajgcego podano na poczatku ogtoszenia ofertowego.

9. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



10. Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.

11. Opis przygotowania oferty:
a) oferta powinna by¢ kompletna,

b) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢é ztozone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski,

c) wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, spiete w sposob trwaty,

d) oferte, dokumenty, oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej, opatrzone podpisem
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,

e) oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ zapis: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na terenie miasta Bielawa
dla Urzedu Miejskiego w 2021 roku" oraz adres Wykonawcy,

f) jezeli Wykonawca chce wycofac oferte, ktdérg wczesdniej ztozyt, to sktada oswiadczenie
o wycofaniu swojej oferty przed uptywem terminu skfadania ofert,

g) oferta ztozona po terminie zostanie bez otwierania koperty zwrécona Wykonawcy.

12. Miejsce i termin sktadania ofert:
a) miejsce sktadania ofert: Urzad Miejski pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa pok. nr 1,
b) termin sktadania ofert uptywa o godz.14.00 w dniu 2 grudnia 2020r.,

c) za termin ziozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do miejsca
wskazanego w pkt 12 a).

13. Opis sposobu obliczania najkorzystniejszej oferty:
a) cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

b) ceny jednostkowe, zawarte w ofercie bedg stanowi¢ podstawe do rozliczenia w okresie
trwania umowy,

c) cene nalezy poda¢ w ztotych polskich (cyfrg oraz stownie z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku),

d) cena jednostkowa brutto, w odniesieniu do kazdej przesyiki rejestrowanej, obejmuje
mozliwos¢ jej dwukrotnego awizowania,

e) przy rozpatrywaniu ofert obowigzywaé bedzie kryterium:
- 80% ceny,
- 20% zatrudnienie,

f) najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta nie podlegajgca odrzuceniu (kompletna) i zgodna
Z niniejszym ogtoszeniem oraz z najwiekszg iloscig uzyskanych punktéw procentowych.

14. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty
i 0 odrzuceniu Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.



15. Informacja o udzieleniu zamodwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: https:// bielawa.finn.pl.

16. Wykaz zatgcznikow i formularzy:

- szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1),
- formularz ofertowy (Formularz nr 1),

- oswiadczenie o wpisie do rejestru UKE (Formularz nr 2),

- wykaz wykonywanych ustug (Formularz nr 3),

- zestawienie ilosciowo-cenowe (Formularz nr 4),

- o$wiadczenie o ilosci osob zatrudnionych na umowe o prace w stosunku do wszystkich
0sbéb zatrudnionych (dotyczy osdb wykonujgcych przedmiotowg ustuge — doreczajgcych
przesytki) (Formularz nr 5),

- oswiadczenie Wykonawcy o obowigzku informacyjnym (formularz nr 6),

- wzor umowy (Zatgcznik nr 2)

Aleksandra Szewczyk
Sekretarz



INFORMACJA ZAMAWIAJACEGO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Bielawa,
pl. Wolnosci 1, 68-260 Bielawa;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Bielawie jest
Pan tukasz Kudra, kontakt: lkudra@um.bielawa.pl, 74 8328-779;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych na terenie miasta Bielawa dla Urzedu Miejskiego
w 2021r.”, nr referencyjny: OR.271.6.2020, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktoérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowania obejmuje caty czas trwania
umowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoS$rednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w Sposob zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo 2zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.18
ust. 2 RODO**,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



* Wyjasnienie: skorzystanie z praw do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
Jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



