Bielawa, dnia 16 listopada 2020r.
Zamawiajacy:
Gmina Bielawa — Urzad Miejski
58-260 Bielawa
pl. Wolnosci 1
NIP: 882-100-14-53

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania w celu udzielenia zamowienia publicznego na zadanie pn:
~SPRZATANIE BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO W BIELAWIE PL. WOLNOSCI 1
w 2021 roku”

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamoéwien publicznych
postepowanie nie podlega zapisom w/w ustawy.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych
w budynku Urzedu Miejskiego potozonego w Bielawie przy Pl. Wolnosci 1 o powierzchni
1002 m? trzykondygnacyjnego.

W sktad ustugi wchodzi:

1. Sprzatanie 5 razy w tygodniu powierzchni biurowej wraz z korytarzami na 3-ch
kondygnacjach budynku, po godzinach pracy Urzedu:

a) wycieranie kurzu z biurek, stotéw, mebli i parapetow,

b) utrzymanie w nalezytym stanie oraz oprdznianie koszy na smieci wraz z wymiang
workow,

C) usuwanie pajeczyn,

d) czyszczenie z kurzu sprzetu komputerowego, drukarek, fakséw, aparatow
telefonicznych,

e) utrzymanie czystosci w toaletach z uzupetnianiem papieru toaletowego, recznikow
papierowych, mydta w ptynie, mycie, dezynfekcja i odkamienianie urzgdzen sanitarnych,
czyszczenie luster, mycie posadzek, dbanie o droznos¢ kanalizacji i odptywow,

f) utrzymanie czystosci w pomieszczeniu kuchennym — czyszczenie zlewu, dbanie
0 droznosc¢ odptywu,

g) odkurzanie i mycie podtdg.

2. Wycieranie kurzy z grzejnikow i czyszczenie wytgcznikdéw swiatta i gniazd elektrycznych
1 raz w miesigcu.

3. Czyszczenie drzwi wewnetrznych 2 razy w roku.

4. Mycie okien co najmniej 2 razy w roku.

5. Wycieranie kurzy z lamp wiszgcych co najmniej 2 razy w roku.

6. Wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czysto$ci w obiekcie.

7. Sprzatanie obiektu Urzedu Miejskiego ul. Piastowska 1 w Bielawie — 685 m?
(zastepstwo  nieobecnej pracownicy) —  kwota  wyliczona  proporcjonalnie
do przepracowanych dni w miesigcu z kwoty miesiecznej zaoferowanej na ustuge
podstawows.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wlasnym zakresie



i na swoj koszt srodkow czystosci w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu
w czystosci, min.:

- Srodkéw myjgcych, czyszczgcych, konserwujgcych, dezynfekujgcych, udrazniajgcych,

- workéw na smieci,

- mydfa w ptynie,

- papieru toaletowego, biatego (3 warstwowego),

- recznikéw papierowych w rolce — biatych,

- recznikow papierowych, biatych, sktadanych Z-Z,

- od$wiezaczy powietrza w aerozolu do toalet.

Uzywane przez Wykonawce srodki muszg by¢ dobrej jakosci, skuteczne w stosowaniu,
powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce karty charakterystyki, bezpieczne
dla ludzi i kazdej zmywalnej powierzchni, nietoksyczne, posiadajgce wiasciwosci
odtluszczajgco-myjace.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby osob sprzatajgcych
w celu nalezytego utrzymania czystosci.

Wykonawca na wiasny koszt zapewni pracownikom realizujgcym przedmiot umowy:
- przeszkolenie w zakresie BHP i ppoz.,
- Srodki czystosci, urzgdzenia i narzedzia niezbedne do realizacji ustugi.

Pracownikom Wykonawcy zabrania sie w szczegdlnosci:

- opuszczania obstugiwanego obiektu w okresie od rozpoczecia pracy, az do jej
zakonczenia,

- przyjmowania wizyt osob postronnych na terenie sprzatanego obiektu,

- wnoszenia na teren obiektu: alkoholu, $rodkéw odurzajgcych oraz ich spozywania
i przyjmowania,

- palenia papieroséw na terenie obiektu,

- wynoszenia jakiegokolwiek mienia,

- korzystania ze stacji telefonicznych z wyjgtkiem rozméw w razie wystgpienia zagrozenia
zycia lub mienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzgdzone przez swoich
pracownikéw w toku wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy.

Il. TERMIN REALIZACJI | ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Dokumenty powinny by¢é sporzgdzone zgodnie 2z przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami formularzy.

3. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

4. Oferty, oswiadczenia sktadane w formie pisemnej, opatrzone wtasnorecznym podpisem
przedstawiciela Wykonawcy.

5. Wykonawca skfadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

6. Umowa z Wykonawcg ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte bedzie obowigzywac
od 02.01.2021r. do 31.12.2021r.

7. Kryteria oceny oferty bedg: 80% cena oraz 20% ilo$¢ oséb zatrudnionych w ramach
umowy o prace wykonujgcych zamowienie do ilosci os6b wykonujgcych zaméwienie.

8. Cena okreslona w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.



9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany terminu sktadania ofert,

- uniewaznienia postepowania.

10. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:

- braku ofert,

- odrzucenia wszystkich ofert ztozonych w zakresie realizacji postepowania,

- braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej.

11. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

12. Dokonanie wyboru oferty nastepnej w kolejnosci moze mie¢ miejsce w przypadku
uchylania sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza.
13 Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi, jezeli Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

lll. TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim 58-260 Bielawa. pl. Wolnosci 1 pok. nr 1
lub przesta¢ na adres jw. do dnia 30.11.2020r. do godz.13.00. Oferta musi by¢ zawarta
w zamknietej, opisanej kopercie "Oferta na sprzgtanie budynku Urzedu Miejskiego
w Bielawie Pl. Wolnosci 1 w 2021r." oraz z zamieszczong nazwg i adresem skfadajgcego
oferte. Decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Bielawie.

2. Oferty ztozone po terminie zostang bez otwierania odestane sktadajgcemu oferte.

3. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty
wszystkich oferentéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
umiesci wyniki postepowania na swojej stronie https://bielawa.finn.pl

4. Osoba do kontaktu 2z oferentami: Elzbieta Krupa tel.74-8328-763
e-mail: e.krupa@um.bielawa.pl

IV. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

- wypetniony formularz ofertowy(zatgcznik nr 1) wraz z zatgcznikami
- wzOr umowy (zatgcznik nr 2)

Aleksandra Szewczyk
Sekretarz



