Zamawiajacy:

Gmina Bielawa — Urzgd Miejski
58-260 Bielawa

pl.Wolnosci 1

NIP: 882-100-14-53

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy postepowania w celu udzielenia zamdwienia publicznego na zadanie pn:
,Dostarczanie materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Bielawie w
2021r.”

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien publicznych
postepowanie nie podlega zapisom w/w ustawy.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

- dostarczanie materiatdéw biurowych zgodnie z cenami jednostkowymi ztozonymi w

ofercie,

- zamoéwienia na dostawe materiatéw biurowych sktadane mailowo lub telefonicznie,

- dostarczanie zamdwionych materiatéw biurowych w terminie do trzech dni od zfozenia
zamowienia, do siedziby Urzedu Miejskiego PIl. Wolnosci 1 w Bielawie, na koszt

Wykonawcy

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od 02.01.2021 do 31.12.2021

ll. WARUNKI PLATNOSCI

30 dni od daty dostarczenia faktury za dostawe zamowionych materiatow

IV. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT:
Cena 100%
Wyliczenie nastgpi wedtug wzoru:

C=Cmin/Ci x100%

gdzie:

C —ilos¢ procent jakie otrzyma oferta za cene
Cmin — cena brutto minimalnej oferty

Ci — cena brutto oferty ,,i”

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca ustugi sktada nastepujgce dokumenty:

a/ wypetniony formularz ofertowy wraz z zatgcznikami:

- oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,



- oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z RODO,
- zestawienie cen jednostkowych.

3. Dokumenty nalezy ztozy¢ w kopercie zaadresowanej na zamawiajgcego,
opieczetowanej pieczatkg Wykonawcy oraz opatrzonej napisem ,OFERTA NA
DOSTARCZANIE MATERIALOW BIUROWYCH DLA POTRZEB URZEDU MIEJSKIEGO
W BIELAWIE W 2021 R.”

4. Zamawiajgcy odrzuci ofertg, ktdra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

5. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wyniku postepowania pisemnie drogg
elektroniczng oraz zamiesci wynik postepowania na stronie internetowej bielawa.finn.pl.

6. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

VI. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Urzad Miejski pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa, pok. nr 1 do dnia 26.11.2020 do godz.12.00.

VIl. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Pani Katarzyna Foltynska tel. 748328711.



Zatgcznik do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczgce Wykonawcy:
Nazwa firmy: ...,
adres siedziby firmy: ...

nr telefonu/e-mail ..........cccoiiiiiiiiiiiinnns

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczgcego ,Dostarczania materiatow
biurowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Bielawie w 2021 r. oferuje wykonanie
przedmiotu niniejszego zamdwienia w:

CeNA NGO ... PLN
VAT ...... D e PLN
cena brutto ... ... PLN
stownie brutto: ........ ..o PLN

Termin realizacji zadania 02.01.2021 — 31.12.2021.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert.
Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do tresci zastrzezen,

2. uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

3. zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi
wynagrodzenie umowne brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji
przedmiotu zamowienia oraz wszystkie koszty towarzyszgce niezbedne do wykonania
niniejszego zamdwienia.

4. uwazam sie za zwigzanego z ztozong ofertg przez okres 30 dni liczac od uptywu
terminu do sktadania ofert.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1. Zestawienie cen jednostkowych.( zatgcznik nr 1)

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw.( zatgcznik nr 2)

3. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych ~ z RODO.( zatgcznik nr 3 )

(podpis przedstawiciela
Wykonawcy)



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW

miejscowosc, data
Dane Wykonawcy :
Nazwa firmy: ...,

adres siedziby firmy: ...

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Gmine Bielawa — Urzad Miejski:
1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
2. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
3. Dysponuje zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi do wykonania zamdéwienia.
4. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o zamowienie publiczne na podstawie art.
24 prawa zamowien publicznych.

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)



Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

miejscowosc¢ , data
Dane Wykonawcy:
Nazwa firmy: ...

adres siedziby firmy: ...

Oswiadczam, ze spetniam obowigzki informacyjne przewidywane w art. 13 lub
art.14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE: (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, s. 1) wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenia zamodwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)

*

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych Iub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 usta 4 art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (Zamawiajgcy usunie treS¢ oSwiadczenia np. przez jego
wykreSlenie)



Zatgcznik nr 1

miejscowosc , data

ZESTAWIENIE CEN JEDNOSTKOWYCH

Nazwa zamowienia: ,, Dostarczanie materiatdw biurowych dla potrzeb Urzedu
Miejskiego w Bielawie w 2021 r.”

Przedmiot zamowienia : Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dostarczanie
materiatéw biurowych zgodnie z cenami wg. ponizszego zestawienia:

L.p. asortyment ilosé | cena brutto cena brutto
szt. za szt. cafosé

1 |Segregator kolorowy z okuciami, format | 300 szt
A4/75

2 |Skoroszyt oczkowy, biaty, petny, format 10 op.
A4, 9.250 (opakowanie 50 szt.)

3 |Teczka wigzana biata, format A4, g.250 20 op.
(opakowanie 50 szt.)

4 | Ofertowki, format A4 (opakowanie 100 10 op.

szt.)

5 |Koperty samoprzylepne C6, biate do 15 op.
drukarek laserowych (opakowanie 1000
szt.)

6 |Klej w sztyfcie Glue-Stich 22 g 200 szt.
Korektor w tasmie TETIS 100 szt.
Papier ksero A4 POL SPEED 80 prod. 1200
International Paper Kwidzyn. ryz

9 |Papier ksero A3 POL SPEED 80 prod. 20ryz
International Paper Kwidzyn.

10 |Koperty C5 z warstwg kleju — biate do 20 op.
drukarek laserowych (opakowanie 500

szt.)
11 |Koperty C4 z warstwg kleju — biate do 6 op.
drukarek laserowych (opakowanie 250
szt.)
12 |Zszywacz TETIS SENSO - 73 30 szt
13 |Segregator kolorowy z okuciami, format | 50 szt
A4/50
14 | Skoroszyt biaty, papierowy z wgsem, 7 op.

format A4, g.250 (opakowanie 50 szt.)




L.p. asortyment ilos¢ | cena brutto cena brutto
szt. za szt. catosé
15 | Papier wizytéwkowy (opakowanie 20 60 op.
szt.)
16 |Wkiady PILOT G-2 05 60 szt
17 |Dtugopisy PILOT G-2 05 50 szt
18 | Zakreslacze kolorowe PLATINET 100 szt
19 Dziurkacz TETIS SENSO - 23 30 szt

Razem cena

Kryterium ,Cena” - 100%

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)




