Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 2 4/;{‘/”?
Burmistrza Miasta Bielawa

Regulamin
funkejonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Bielawie

§ 1. 1. Regulamin okresla cel izasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji iprzechowywania zapisu zkamer, sposéb ich zabezpieczenia oraz tryb
udostgpniania danych z zapisu z kamer.

2. Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego sg:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

2) Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1669)

3) Ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz.1349,
poz.1432)

4) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2018 Nr 24 poz. 917 z pdzn. zm.)
§ 2. System monitoringu wizyjnego ma na celu:

1) Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na monitorowanym terenie,
zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu Migjskiego w Bielawie oraz interesantow.

2) Zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

3) Zapewnienie ochrony mienia.

4) Zapewnienie ograniczenia zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich oraz wandalizmu
§ 3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Miasta Bielawa.

§ 4. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekty Urzedu Miejskiego w Bielawie potozone przy Placu
Wolnoéei 1 i ul. Piastowskiej 1 oraz teren wokot nich.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz pomieszczen socjalnych.
3. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujgcych obraz,

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

4, Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg sie w pomieszczeniach budynku Urzedu
Miejskiego w Bielawie przy Placu Wolnosci 1.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

7. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do 5dni, anastgpnie dane ulegajg usunigciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

§ 5. 1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszcezenie tablic
z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynkéw.

2. Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bielawie w zaktadce "Monitoring"
zamieszcza sie nastepujaca klauzule:
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"Urzad Miejski w Bielawie prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokoét niego w celu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczefistwa o0s6b przebywajgcych na monitorowanym terenie, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu
stanowig art. 9a ust. | ustawy zdnia 08.03.1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz U. z2018r
poz. 994 z péZn. zm.) oraz art.22*> § 1Kodeksu pracy (tj. Dz U. z2018r. poz 917 z poin.
zm.).Administratorem systemu monitoringu jest Burmistrz Miasta Bielawa. Kontakt z Inspektorem Danych
Osobowych jest mozliwy pod numerem tel. 74-83-28-779.Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg przez okres do 5 dni.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie przepisow prawa.
Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bielawie oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej."

§ 6. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Administrator Systemu — Kierownik Referatu Informatyki,
Burmistrz Miasta Bielawa, Sekretarz Urzedu Miejskiego w Bielawie, anadto pracownicy przedsigbiorstw
$wiadczacych ustugi konserwacji urzgdzen monitorujgcych na podstawie umowy powierzenia danych osobowych
zawartej z Urzgdem Miejskim w Bielawie Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie
danych osobowych. Inne osoby, podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta.

§7.1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej inie
podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony wylgcznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie przedlozonego przez nie pisemnego wniosku
o udostgpnienie zapisu.

3.Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przyszlego
postgpowania moze zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujge dokiadng date,
a takze czas i miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym podmiotom, instytucjom, organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie 14 dni od dnia jej sporzadzenia, az czynnosci tej
sporzadza si¢ protokol.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym nastepujgce informacje:
1) numer porzadkowy Kopii,
2) okres, ktérego dotyczy nagranie,
3) zrédto nagrania, np. kameranr ....... .
4) date wykonania kopii,
5) dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,
6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,
7) w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie zniszezyla.
Rejestr udostgpniania nagran z monitoringu prowadzi Administrator Systemu- Kierownik Referatu Informatyki.

§ 8. Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Bielawie w zaktadce "Monitoring".
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