ZARZADZENIE NR 18/K/17
BURMISTRZA MIASTA BIELAWA

z dnia 29 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bielawie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2017 poz. 1875)
wprowadza si¢ zmiany w Zarzadzeniu Nr 24/K/16 Burmistrza Miasta Bielawa z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bielawie.

§ 1. W § 6 pkt 9 dopisuje sig:

,,a) stanowisko d/s kontroli wewnetrznej - KW
b) stanowisko d/s audytu wewnetrznego - AW

c) administrator bezpieczenstwa informacji - ABI™.
§ 2. § 34 otrzymuje brzmienie:

»§ 34. BIURO KONTROLI I AUDYTU
1. Stanowisko d/s kontroli wewnetrznej:
1) sporzadzanie projektéw okresowych plandéw kontroli,

2) prowadzenie biezacej, doraznej, problemowej i kompleksowej kontroli komérek organizacyjnych pod
katem legalnosci podejmowania dzialan formalno-prawnych, jak rowniez celowosé, rzetelnosé
wykonywanych zadan,

3) wskazywanie komérkom organizacyjnym kontrolowanym kierunkdw zmian wynikajacych
z przeprowadzanych kontroli,

4) nadzorowanie wpiséw dokonywanych przez kontrolujacych do ksiazki kontroli,
5) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzeniem kontroli przez zewnegtrzne organy,

6) udzielanie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne zkontroli Urzedu dokonywane przez organy
zewnetrzne,

7) sporzadzanie protokotéw pokontrolnych, formutowanie wnioskéw oraz zalecen pokontrolnych
z przeprowadzonych kontroli,

8) nadzor nad realizacjg zalecen pokontrolnych i kontrola sprawdzajgca ich realizacje,
9) opracowywanie i przedstawianie sprawozdawczosci z rocznej dziatalnosci,

10) nadzér nad kontrolg zarzadcza w komérkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych Gminy
oraz jej koordynacja,

11) nadz6r nad spotkami gminnymi w zakresie upowaznien.
2. Stanowisko d/s audytéw wewnetrznych:

1) wykonywanie identyfikacji ianalizy ryzyka zwigzanego z dziatalnoscia Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

2) opracowywanie rocznych plandéw audytu wewnetrznego,

3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu,
4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzanych audytow,

5) wykonywanie audytéw dodatkowych (poza planem),

6) sprawdzanie dziatan naprawczych podjetych w wyniku ustalen i wnioskéw audytowych,
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7) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu,
8) sporzadzanie sprawozdan z wykonanego planu za dany rok.
3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji:
1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych poprzez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdan dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania
danych osobowych oraz srodkéw technicznie i organizacyjnie zapewniajacych ochrone ich
przetwarzania,

c) zapewnienie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,

d) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez Burmistrza,
e) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

f) zgtaszanie zbioréw danych osobowych do rejestracji w GIODO™.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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