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§ 1010 Buroustrz podpisuje:

a) zarzadzensy inne akty wewnelrzne,

b) plsma zwigzane 2 veprezentowaniem Gminy i Urzedu,

e} pisma do nacrelnyeh organdw wladzy paistwowe] | centralnyeh organdw administrae)s,

d) pisma zawierajgce ofwiadezenia woll w iym jako PrAcOawey,

¢} odpawiedzi na skargi | wnioski dotyezace dziddalnesc Urzgdu [ul jego pracownikow,

f) protokoly 1 odpowicdzi na zalesenia pokontrolne z kontral; nezeprowadzonyeh w Uredzie
Preez organy kontroki,

8) decysjo 7 zakresu administracii publicane),

h} pisma do Rady, odpowicdzi na interpelacje, wniogki | sapytania radnych,

1) pelnemoeniciwa i upowazatenia,

33 pisma wsprawach kazdorazowo zastrzezonyeh przez Burmistrza do jeso podpisa,

4. Burmistrz moze upowaznic pracownikow Urzedu do podpisywania pism i dokumentow, o
ktoryeh mowa wust, | pkt a do plt b,

§ 2. 1. Zustepey Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik podpisuja piswa i dokumenty pozostajice w
rakresic zadan przez nich nadzorowanyeh, zgodnie z podziaiem wynikajgeym z Regulaminy
Organizacyjnego, nie zaspzezone do podpisu Burmistrza,

2. Zastepey Burmistrza podpisujy zarzadzenia w zaloesie zadan przez nich nadzorowanych

§ 3. 1. Kierownicy podpisuia:

By pisma awigeane z cakeesem dzinfania referatow nie zastzezone do podpist przex innych

pracownilw,
b} pisma w o sprawach dotyezacyeh  organizaci wewngirangl  oraz  zakresu zadad dla
poszezegdinyeh stanowisk w tym zakresy caynnosel dla pracownikaw,

o Kierownicy mogy okreshic rodzaje pism, kidre mogs podpisywad ich pracownicy.
Liprawnienia te powinny by¢ zawarte w zakresach czynnosct pracownikaw [ub opisach stanowisk,

3. Samodzielne stanowiska podpisujy pisma zwigzane 7 zakresem dziatania stanowiska nie
zastraczone do podpisu preez innyeh pracownikow.

§ 4. Dokumenty przedidadane do podpisu sg w dwéceh egzemplarzach, Na jednym 2 nich musi
by¢  parafka opatrzona data sporgdzenia preer osobe sporzgdzajaca lub kicrownika oraz w
azasadmonych praypadkach parafia radey prawncso, jako niehudzace zastrzezeh pod wegledem
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