Urzad Miejski w Bielawie

Bielawa, 10 marca 2021 r.

12.271.6.2021

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na ,,Swiadczenie ustug statlego wsparcia doradczego i operacyjnego odnoszacego sie do
realizowanych przez Zamawiajgcego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.).”

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm. )

. Zamawiajacy
Gmina Bielawa ,pl. Wolnosci 1, 58-260 Bielawa
tel.: 74 83-34-255,fax: 74 83-35-838, e-mail: um@um.bielawa.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug statego wsparcia doradczego i operacyjnego
odnoszgcego sie do realizowanych przez Zamawiajgcego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.).

2. W ramach zadania Wykonawca zobowigzuje sie¢ m.in. do:
- udzielania Zamawiajgcemu statego doradztwa z zakresu stosowania ustawy Prawo zamoéwienh
publicznych,
- przygotowanie pakietu wzorcowych dokumentéw wynikajacych z prawa zamoéwien publicznych, tj.
opracowanie tresci specyfikacji warunkédw zamdwienia (SWZ) dla poszczegdlnych rodzajow
zamoéwien, (ustugi/dostawy/roboty budowlane) itp.,
- pomoc przy aktualizacji dokumentéw do nowego pzp,
- pomoc przy przygotowaniu kompletu dokumentéw do wszczecia kazdego postepowania, a takze
przy korespondencji z wykonawcami na etapie oceny i badania ofert w tych postepowaniach,
- pomoc przy przygotowaniu ogtoszenia w BZP lub w DUUE,
- pomoc przy sporzgdzaniu protokotu z postepowania,

Podane przez Zamawiajgcego informacje dotyczgce przedmiotu zaméwienia sg informacjami
orientacyjnymi i Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo do ich zmiany
w trakcie Swiadczenia ustugi przez Wykonawce.

W zaleznosci od charakteru Ustugi, rodzaju czynnosci podejmowanych w ramach Ustugi, a takze
w zaleznoséci od potrzeb Zamawiajgcego ocenianych z dochowaniem nalezytej starannosci przez
Wykonawce, Ustugi mogg by¢ $Swiadczone przez Wykonawce zdalnie z lokalizacji wybranej przez
Wykonawce w szczegolnosci z wykorzystaniem elektronicznych srodkéw komunikowania (E-mail, Telefon
oraz inne kanaly elektroniczne stosowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce) lub w terenie, to jest
miejscach koniecznych lub przydatnych do realizacji Ustugi (miejsca spotkan z Zamawiajacym lub innymi
podmiotami).

IL.I. Kod i nazwa wg Wspdélnego Stownika Zaméwien (CPV)
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
IL.Il. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwiekszenia zakresu ustug polegajgcych na powtérzeniu
tego samego zamowienia.
IL1Il. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
ILIV. Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
1l.V. Dopuszcza sie udziatu podwykonawcow.

lll. Termin realizacji zamoéwienia:
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie do dnia podpisania umowy przez okres 9
miesiecy.
(Planowany termin podpisania umowy to 17 lub 24 marca 2021 r.)

REFERAT INWESTYCJI | ZAMOWIEN 58-260 Bielawa, ul. Piastowska 1, tel. +48 74 83 28 700, fax: +48 74 83 35 838,
NIP: 882-18-69-602 REGON: 000524950, e-mail: um@um.bielawa.pl, www.bielawa.pl
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
Warunki udziatu w postepowaniu Zmawiajgcy okreslit na minimalnym poziomie w celu umozliwienia
ubiegania sie o zamdwienia Wykonawcom gwarantujgcym realizacje zaméwienia z nalezyta starannoscia.

WARUNEK 1
Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezel
wykonawca przedtozy:

1. Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca dysponowat: specjalista ds. zamoéwien publicznych tj.
osobg legitymujaca:

- wyksztatceniem wyzszym z zakresu prawa/administracji/ekonomii lub pokrewne,

- minimum 10 letnim doswiadczeniem zawodowym w udzielaniu zamowien publicznych
po stronie Zamawiajgcego,

- minimum 5 letnim doswiadczeniem zawodowym w udzielaniu zamowien publicznych
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych po stronie Zamawiajgcego.

Na potwierdzenie Wykonawca sktada wykaz oséb, stanowiacy zatgcznik do zaproszenia.

WARUNEK 2
O udzielnie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci;

2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami

zdolnymi do wykonania zadania bedgcego przedmiotem postepowania;

3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

Na potwierdzenie Wykonawca sklada oswiadczenie znajdujace sie w formularzu oferty
stanowigcym zaltgcznik do zaproszenia.

V. Kryteria wyboru:
Zamawiajgcy oceni ztozone oferty wg nastepujgcych kryteridow:
Cena zamoéwienia (C) —waga 100 % oceniania w skali punktowej 1-100 pkt

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C= x 100 x waga (100%)
Cena brutto badanej oferty
Zamawiajagcy udzieli Zamowienia Wykonawcy, kitdry spetni warunki okreslone w zapytaniu ofertowym
uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw ww. kryteriach.

VI. Oferta powinna zawieraé¢:
1. Cene ofertowg brutto za realizacje ustugi zgodnie z punktem Il zaproszenia do zilozenia oferty
(wg zatagcznika nr 1 do zaproszenia).
2. Warto$¢ cenowg nalezy podaé¢ w ziotych polskich, cyfra z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
UWAGA:
W sytuacji gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone ofert o tej samej cenie, wezwie on Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do
zfozenia w okre$lonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgcy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztoZzonych ofertach
podstawowych.

VILI. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.03.2021 r. do godz. 9:00.

Oferte mozna sktadac¢:

& w wersji elektronicznej za posrednictwem EPUAP zabezpieczong hastem, ktére podawane jest
Zmawiajgcemu w momencie otwarcia ofert.
Strona: http://www.epuap.pl
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Skrytka epuap: /9dtk919cxj/skrytka
W tytule wiadomosci nalezy napisa¢: OFERTA W POSTEPOWANIU nr 12.271.6.2021 pn.:
,Swiadczenie ustug statego wsparcia doradczego i operacyjnego odnoszgcego sie do realizowanych
przez Zamawiajgcego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.).”

& osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego,
w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Bielawie, p. Wolnosci 1, Biuro podawcze, pok. nr 1.

Oferta w wersji papierowej powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, opieczetowana pieczatka
oferenta i oznaczong numerem i nazwg zamowienia:

OFERTA W POSTEPOWANIU
nr 1Z.271.6.2021

pn.:,,.Swiadczenie ustug statego wsparcia doradczego i operacyjnego odnoszacego sie do
realizowanych przez Zamawiajgcego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.).”

Nie otwierac przed dniem 16.03.2021 r. godzina 9:00

VIIl. Sposéb przygotowania oferty:
Nalezy wypei¢ zatgczony formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego)
Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:
- Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia

IX. Osobami do kontaktu z Wykonawcami s3:
Pracownicy Referatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych:
1. Pani Ewa Wnuk, tel. 74 8328 722 e-mail: ewnuk@um.bielawa.pl

X. Istotne postanowienia umowne i warunki zmiany umowy:
Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

XI. Inne informacje o zaméwieniu:
1. Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
3. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.
4. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcédw o wyniku postepowania telefonicznie, pocztg elektroniczng lub
zamiesci informacje na stronie internetowe;j.
5. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg po przekazaniu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty, ale nie pdézniej niz w terminie zwigzania z oferta.
6. Przed zawarciem Umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zmawiajgcemu dokumenty
potwierdzajgce, ze osoby uczestniczgce w wykonaniu zamowienia posiadajg odpowiednie kwalifikacje.
7. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki rachunkowe i pisarskie.
8. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, kiorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu do ziozenia oferty i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu
o kryteria wyboru okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty, z zastrzezeniem pkt. 9.
9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania bez podania

przyczyny.

Xll. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych zwigzanych z zaméwieniami
publicznymi ponizej 130.000 zi.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie

Administrator Gmina Miejska Bielawa z siedzibg przy Placu Wolnosci 1, 58-260 Bielawa, zwana dalej
Danych .Zamawiajgcym”, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Andrzeja Hordyja.
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W sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mogg Panstwo skontaktowac sie
z Administratorem korespondencyjnie na adres siedziby, telefonicznie pod numerem:
74 832 87 15 lub za posrednictwem poczty e-mail: um@um.bielawa.pl.

Inspektor Ochrony
Danych

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna sie skontaktowac
piszac na adres: iod@um.bielawa.pl lub telefonujac pod numer: 74 83 28 779.

Cele przetwarzania
danych

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie dla realizacji konkretnego celu
zwigzanego z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, oraz pozniejszg
realizacjg umow, zawartych z wytonionymi przez Zamawiajgcego kontrahentami, a takze
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami wynikajgcymi z prawnie uzasadnionego
interesu realizowanego przez Zamawiajgcego oraz wykonania cigzgcych na nim
obowigzkéw prawnych; Proces postepowania i realizacji zaméwien wynika z
obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegoélnosci z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zaméwien publicznych,

Podstawa prawna
przetwarzania
Panstwa danych
osobowych

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe na podstawie RODO — rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) {j. art. 6 ust. 1 lit. a
stanowigcego, ze podstawg prawng przetwarzania danych jest Panstwa zgoda wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, art. 6 ust. 1 lit. ¢ stanowigcego, ze
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, artykutu 6 ust.1 lit. b stanowigcego, ze przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, w ktdrej sg Panstwo strong, lub niezbedne jest podjecie dziatan na
zgdanie strony umowy, przed jej zawarciem, a takze artykutu 6 ust.1 lit.f stanowigcego,
ze przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego np. dochodzenia lub obrony przed
ewentualnymi roszczeniami.

Okres
przechowywania

Panstwa dane bedg przechowywane nie dluzej niz jest to konieczne, tj. przez okres
przewidziany w instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej,jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych lub przez okres trwatosci projektu.
Zamawiajgcy przechowuje protokdt postepowania o udzielenie zamowienia wraz z
zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

Odbiorcy danych

W zwigzku z przetwarzaniem danych w konkretnych celach, odbiorcami Panstwa danych
osobowych mogg by¢:

a) organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Zamawiajgcym
przetwarzajg dane osobowe dla ktdrych Administratorem jest Zamawiajacy.

c) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

XIll. Zataczniki do zapytania ofertowego:

- zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy z o$wiadczeniami,
- zatgcznik nr 2 — wykaz osab,

- zatgcznik nr 3 — projekt umowy.

Sporzadzita: Ewa Wnuk

P.O. Kierownika Inwestycji i Zamowien

Ewa Wnhuk
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Zatacznik nr 1

(miejscowos¢ i data)

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Na: ,Swiadczenie ustug stalego wsparcia doradczego i operacyjnego odnoszacego si¢ do
realizowanych przez Zamawiajacego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pézn. zm.).”

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Bielawa, plac Wolnosci 1, 58-260 Bielawa

2. WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:
Imie i nazwisko
Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

4. OFERUJE CENE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Netto za miesigc Swiadczenia ustugi:....................... zt

Podatek VAT: .....ccccoeiiiiinee zt

Brutto za miesigc Swiadczenia ustugi::..........cceeeene z

(STOWNIE: DIULIO. .. e zh)
CALKOWITA WARTOSC OFERTY BRUTTO za 9 miesigcy $wiadczenia ustugi wynosi ................ zh
(SHOWNIE: DIULO. ... e e e e e zh

5. TERMIN WYKONANIA:
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie do dnia od dnia podpisania umowy przez

okres 9 miesiecy.

6. JA (MY) NIZEJ PODPISANY (I) OSWIADCZAM(Y), ZE:
1. zapoznaliSmy sie z warunkami zamowienia, nie wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliSmy
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niezbedne informacje potrzebne do przygotowania oferty;

niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni.
sktadamy niniejszg oferte we wtasnym imieniu.

Nooakrowh

cena mojej oferty zawiera wszystkie czynniki niezbedne do realizacji niniejszego zamdwienia.
akceptuje w petni bez zastrzezen czy ograniczen postanowienia zaproszenia oraz warunki umowy,
gwarantuje wykonanie zamowienia zgodnie z trescig zaproszenia,

spethiam(y) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego a mianowicie:

- posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci;

- posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zadania bedgcego przedmiotem postepowania;

- znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia

8. Podwykonawcom powierzymy wykonanie nastepujgcych czesci zamowienia:

Czes$¢ zamowienia

Nazwa Podwykonawcy

(o ile jest to wiadome, poda¢ firmy podwykonawcéw)

9. oswiadczam, ze przyjatem/am do wiadomosci klauzule informacyjng zawartg w zapytaniu ofertowym

W niniejszym postepowaniu (*)

10. o$wiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO'
wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/am
w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu (**)..

11. Do oferty dotgczamy nastepujgce dokumenty:

miejscowos¢ /data

podpis osoby(osdb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

1 Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
(*) dotyczy tylko os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

(**)w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada

(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2
WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE
DO REALIZACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w zadani pn.:
»Swiadczenie ustug statego wsparcia doradczego i operacyjnego odnoszacego sie do realizowanych

przez Zamawiajacego postepowan w roku 2021 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.).”

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Bielawa, plac Wolnosci 1, 58-260 Bielawa

2. WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
*Informacja
Stanowisko Podmiot na ktérego - . ° podstaW|e.
L . . Doswiadczenie | dysponowani
Lp. | Imie i nazwisko Wyksztatcenie (zakres wykonywanych rzecz byly [w latach] a wymienion
czynnosci) wykonywane ustugi osgbq przezq
Wykonawce
1 2 3 4 5 6
1

*Informacja o podstawie dysponowania wymieniong osobg przez Wykonawce:
1. dysponuje - Wykonawca winien poda¢ podstawe dysponowania* (np. umowa o prace, umowa zlecenie, umowa
0 dzieto)
2. bedzie dysponowat - Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty oryginat pisemnego zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego

Przed zawarciem Umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zmawiajagcemu dokumenty potwierdzajgce,
Ze osoby uczestniczace w wykonaniu zamoéwienia posiadajg wymagane kwalifikacje.

miejscowosc¢ /data

podpis osoby(oséb) uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy



