URZAD MIEJSKI W BIELAWIE
oglasza konkurs
na stanowisko audytora wewnetrznego

Wymagania kwalifikacyjne na stanowisku pracy:

konieczne — formalne:

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne,

brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

konieczne — merytoryczne:

wyksztalcenie wyzsze

posiada jedne z n/w kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a/ jeden z certyfikatow wskazanych w ustawie o finansach publicznych np. Certified Internal Auditor-
CIA,

b/ zlozony w latach 2003-2006 z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
komisja egzaminacyjng powolana przez Min.Finanséw,

¢/ uprawnienia bieglego rewidenta,

d/2-letnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych w
zakresie audytu wewnetrznego, wydany przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu
byla uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych;

wiedza specjalistyczna - wymagana:

ustawy: o samorzgdzie gminnym; o finansach publicznych;

praktyka zawodowa :

pozadana: 1 rok pracy na stanowisku audytora wewnetrznego;

Cechy osobowosci: komunikatywnos¢, skrupulatnosé, systematycznos¢, dyskrecja, lojalnoseé,
odpowiedzialno$é, profesjonalizm;

Umiejetnos¢: szybkiego i logicznego myslenia, pracy w zespole, korzystania z przepisow prawa,

selekcji informacji, shuchania i wyslawiania sie.

Obstuga — komputery, programy komputerowe, maszyny, narzedzia:
pakiet OpenOffice

Zakres obowigzkdw i odpowiedzialnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

wykonywanie identyfikacji i analizy ryzyka zwigzanego z dzialalnoscig Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy;

opracowywanie rocznych plandéw audytu wewnetrznego;

przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z rocznym planem audytu;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw;

wykonywanie audytéw dodatkowych (poza planem);

monitorowanie wdrozenia wynikéw audytu;

prowadzenie biezgcych i statych akt audytu;

sporzadzanie sprawozdai z wykonania planu audytu za dany rok;

ocena ryzyka w zakresie kontroli zarzadczej oraz proponowanie usprawnieni kontroli zarzadczej;

10) wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonego.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca administracyjno-biurowa,

- bezposredni kontakt z klientem ,, wewnetrznym i ,,zewnetrznym” wymagajacy ,méwienia w pracy”,
- stanowisko pracy usytuowane jest na parterze (dojécie do pomieszczenia biurowego schodami),

- praca w terenie.



+  Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy
Wejscie do budynku od ul. Piastowskiej 1 w Bielawie. Dostep do budynku mozliwy jest schodami.
Wewnatrz budynku brak jest windy jak réwniez lazienki dostosowanej do potrzeb oséb poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich

« Warunki dotyczace zatrudnienia

wymiar czasu pracy — % etatu; pierwsza umowa o prace zawarta na czas okre$lony - 6 miesiecy
z mozliwoscia zatrudnienia w przyszlosci na podstawie umowy o prace na czas nieckreslony.

Woskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bielawie w listopadzie 2018 roku,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych,
byl wyzszy niz 6%.

O stanowisko mogg ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych paristw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przyshuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1668.)

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- dokumenty rekrutacyjne (opatrzone klauzula: ,,Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO o$wiadczam, i wyraiam
zgode na przetwarzanie przez administratora, ktérym jest Burmistrz Miasta Bielawa z siedzibq przy Placu
Wolnosci 1 w Bielawie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury rekrutacji na
stanowisko audytora wewnetrznego. Powyisza zgoda zostala wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 4 pkt 11
RODO?”, kopie dokumentow potwierdzajacych wymagania konkursu, oswiadczenie kandydata o korzystaniu
z peini praw publicznych i o nie karalnosci, zobowiazanie do przedlozenia z Krajowego Rejestru Karnego
zaswiadczenia o niekaralnosci - w chwili przyjecia do pracy.

Zainteresowani powinni zlozy¢ wymagane dokumenty w kopercie z napisem KONKURS - audytor
wewnetrzny pok. Nr 1 Urzedu Miejskiego w Bielawie Pl. Wolnosci 1, w terminie od dnia 06.12.2018r.
do dnia 17.12.2018r. do godz. 15.00.

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

BURMISTRZ

dr A%q’f%ﬁrdyj



