URZAD MIEJSKI W BIELAWIE
oglasza konkurs
na stanowisko referenta w Referacie Komunikacji Miejskiej
Wymagania kwalifikacyjne na stanowisku pracy:
konieczne — formalne:

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
- brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne,
- brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysélne
przestepstwo skarbowe,
konieczne — merytoryczne:
— wyksztalcenie: Srednie
- wiedza specjalistyczna - wymagana:
— ustawy. o transporcie drogowym; o publicznym transporcie zbiorowym; o finansach publicznych;
o samorzgdzie gminnym; Regulamin Organizacyjny urzedu Miejskiego w Bielawie
praktyka zawodowa :
konieczna: 3 lata oraz staz pracy na podobnym stanowisku w JST;
uprawnienia:
konieczne: prawo jazdy kat. B
Cechy esobowosci: komunikatywno$¢, dyskrecja, lojalnos¢, odpornos¢ na stres, doktadnosé;
Dyspozycyjnosc: zdolnos¢ do czestych wyjazddw stuzbowych, gotowos$é do podjecia pracy w terenie,
gotowosc¢ do pracy w dni wolne od pracy i w godzinach péZnowieczornych;
Umiejetnosc:
konieczna: logicznego myslenia, techniczna obstuga komputera, selekcji informacji, shachania i
wyslawiania sie.
Obsluga — komputery, programy komputerowe, maszyny, narzedzia:
biletomatéw, pakietu biurowego Microsoft Office, Open Office, arkusz kalkulacyjny Excel
Dodatkowe wymagania od kandydata:
brak przeciwwskazan do pracy fizycznej w rozumieniu § 13 rozporzqdzenia z dnia 14.03.2000r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy recznych pracach transportowych

Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci:

prowadzenie i biezaca obsluga auta stuzbowego

obstuga i konserwacja biletomatéw stacjonarnych i mobilnych

obsluga monitoringu miejskiego i mobilnego

obsiuga kasowa sprzedazy biletéw jednorazowych i okresowych
wykonywanie innych polecen stuzbowych zleconych przez przelozonego.
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Warunki pracy
«  Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca administracyjno-biurowa (kontakt z klientem zewnetrznym; praca wymaga moéwienia) ;
praca w terenie;

- Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy
Stanowisko pracy usytuowane jest na parterze . Wejscie do budynku od ul. Piastowskiej 1
w Bielawie. Dostep do budynku mozliwy jest schodami. Wewnatrz budynku brak jest windy jak
réwniez tazienki dostosowanej do potrzeb oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich

+  Warunki dotyczace zatrudnienia
wymiar czasu pracy — pelny wymiar; [-sza umowa na czas okreslony;

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bielawie w styczniu 2018 rokuy,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych,
byl wyzszy niz 6%.

O stanowisko moga ubiegac sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych paristw, ktérym na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdélnotowego przystuguje prawo do podjecia



zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016r., poz. 902, z 2017 r. poz. 60, 1930.)

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- dokumenty rekrutacyjne (opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji
prowadzonej przez Urzqd Miejski w Bielawie /zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 roku o ochronie
danych osobowych Dz. U. 2016r. poz. 922./, kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagania konkursu,
oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o nie karalnosci, zobowigzanie do
przediozenia z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia o niekaralnosci - w chwili przyjecia do
pracy, referencje z poprzednich miejsc pracy.

Zainteresowani powinni ztozy¢ wymagane dokumenty w kopercie z napisem KONKURS - referent
w Referacie Komunikacji Miejskiej pok. Nr 1 Urzedu Miejskiego w Bielawie Pl. Wolnoéci 1, w terminie
od dnia 12.02.2018r. do dnia 21.02.2018r. do godz. 15.00.

Konkurs moze zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny.




